Camera dei Deputati — 225 — Senato della Repubblica

XIV LEGISLATURA — DISEGNI DI LEGGE E RELAZIONI — DOCUMENTI

Regolamenti

4.1 soggetti convocati comunicano tempestivamente i nominativi dei propri
rappresentanti. ‘

5. Dell'audizione viene redatto resoconto sommario a cura di un funziona-
rio dell'Autorita.

Articolo 16. - Audizioni straordinarie

1. Oltre alle audizioni periodiche di cui all'articolo 14, I'Autoritd pud con-
vocare, anche su richiesta dei soggetti di cui allo stesso articolo, audizioni
straordinarie su singoli argomenti o temi particolari, stabilendo di volta in
volta le opportune modalita di convocazione e di partecipazione.

2. Audizioni straordinarie possono essere, inoltre, convocate al fine di ga-
rantire forme di rappresentazione delle istanze e delle proposte di sogget-
ti diversi da quelli di cui all'articolo 14 che siano portatori di interessi
pubblici o privati, nonché di interessi diffusi.

CAPOQ III - Intervent regolatori dell'autorita

Articolo 17. - Funzione

1. L'Autorita, mediante interventi regolatori, definisce le regole di compor-
tamento degli operatori del Settore dei lavori pubblici, sulla base dei pro-
blemi di interpretazione prospettati, dei risultati degli accertamenti e delle
ispezioni e dei dati emergenti dal monitoraggio sui lavori pubblici.

2. Gli interventi regolatori possono consistere in determinazioni ovvero in
atti di regolazione.

3. I Servizi dell'Autorita nel riferire al Consiglio possono proporre l'attua-
zione di interventi regolatori.

Articolo 18. - Approvazione di determinazioni

1. Il Consiglio dell’Autorita, qualora ritenga di poter definire il procedi-
mento sulla base delle relazioni dei Dirigenti generali dei Servizi, assume
una determinazione e demanda al Servizio proponente i conseguenti a-
dempimenti.

Articolo 19. - Attivita istruttoria e audizioni

1. Nei casi previsti dall'articolo 4, comma 2, del Regolamento ovvero quan-
do ritenga di svolgere direttamente un‘attivita istruttoria, 1l Consiglio ap-
prova un documento base di discussione e il termine entro il quale le
Amministrazioni e i soggetti interessati possono depositare memorie scrit-
te ed atti pertinenti alle questioni trattate.

2. La Segreteria degli organi collegiali provvede alle operazioni occorrenti
allo svolgimento della audizione, informando tempestivamente i soggetti
invitati con la trasmissione agli stessi di copia del documento di base.

3. Alla riunione fissata per 'audizione, oltre a coloro che sono stati invitati
ed ai dirigenti dei Servizi dell’ Autorita interessati alla questione, possono
partecipare altri soggetti che ne abbiano fatto motivata richiesta e siano
stati ammessi dal Presidente dell’ Autorita.

4. 1l Presidente dell’Autorita, ovvero il componente del Consiglio da lui de-
signato, apre la discussione esponendo sinteticamente i termini della que-
stione ed i problemi interpretativi ad essa sottesi.
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5. 1 partecipanti all’audizione possono intervenire nella discussione secon-
do l'ordine e nel rispetto dei termini di durata fissati dal Presidente.

6. L'attivita di verbalizzazione e l'acquisizione degli atti e documenti
prodotti sono curate dalla Segreteria degli organi collegiali.

Articolo 20. - Deliberazione dell’atto di regolazione

1. 1l Consiglio delibera sulla redazione dell’atto di regolazione nella stessa
seduta in cui & stata tenuta 'audizione, ovvero in una riunione successiva
alla quale sono chiamati per esprimere il proprio avviso i Dirigenti gene-
rali dei Servizi che hanno effettuato le segnalazioni di cui all’articolo 17.

Articolo 21. - Sottoscrizione e pubblicita

1. L'atto di determinazione di cui al precedente Articolo18 & sottoscritto dal
Presidente e dal segretario; I'atto di regolazione di cui all'articolo 20 & sot-
toscritto da tutti i componenti del Consiglio.

2. Copia degli atti di cui al precedente comma 1, a cura del Dirigente gene-
rale della Segreteria tecnica, & trasmessa agli interessati e ai partecipanti
all’audizione; gli atti sono inseriti nel “sito internet ” dell’Autorita, pub-
blicati nel Bollettino, nella Gazzetta Ufficiale della Repubblica italiana e
diffusi con i mezzi di comunicazione.

CAPO IV - Irrogazione di sanzioni pecuniarie

Articolo 22. - Norme applicabili

1. Nell'ipotesi di violazione dei doveri di informazione di cui all’Articolo 4,
commi 6 e 17 della Legge, nonché di ogni altro obbligo di comunicazione
previsto dalla Legge e dal Regolamento; nel caso di non esatta dichiara-
zione e dimostrazione del possesso dei requisiti di capacitd economico-
finanziaria e tecnico-organizzativa di cui all’Articolo 10, comma 1 quater,
della Legge, o di irregolarita nella utilizzazione degli attestati di qualifi-
cazione, trova applicazione la normativa contenuta nel Regolamento, in
particolare l'articolo 6 dello stesso, nonché nella Legge 24 novembre 1981,
n. 689, in quanto applicabile.

2. Salvo che la Legge o il Regolamento non dispongano diversamente, il ter-
mine per le comunicazioni da parte dei soggetti a cid tenuti & di trenta
giorni dal verificarsi del fatto da comunicare. Nelle richieste dell’Autorita
deve essere indicato il termine per l'adempimento, non superiore a giorni
trenta, con l'avvertenza degli effetti della relativa inosservanza. Nel caso
di urgenza pud essere chiesto che le comunicazioni siano effettuate a
mezzo fax o posta elettronica.

Articolo 23. - Contestazione della violazione

1. Entro il termine di giorni trenta dalla scadenza del termine per l'a-
dempimento degli obblighi di comunicazione, ovvero dalla conoscenza
della viclazione di cui all’articolo precedente, salvo che sia necessaria
I'acquisizione di atti, la cui richiesta ha effetto interruttivo, il Dirigente
generale del Servizio competente, ovvero il dirigente previamente delega-
to, provvede alla contestazione della violazione.
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2. L'atto di contestazione contiene una sintetica esposizione dei fath e delle
circostanze che hanno dato luogo alla violazione e l'indicazione di un
termine non superiore a trenta e non inferiore a venti giorni durante i
quali I'interessato pud prendere visione del fascicolo ed estrarre copie dei
relativi atti e presentare eventuali giustificazioni scritte da depositare nel-
la segreteria del Servizio competente. Contestualmente all’atto di conte-
stazione viene data comunicazione del provvedimento del Presidente di
fissazione dell’adunanza del Consiglio per la trattazione deile questioni.

3. Alla notificazione dell’atto di contestazione si provvede, di regola, a mez-
zo del servizio postale.

4. Qualora da elementi acquisiti successivamente alle contestazioni appaia
evidente l'insussistenza delle infrazioni contestate, ovvero la non imputa-
bilita al destinatario del relativo atto di contestazione, il Consiglio del-
I'Autorita, su relazione del Servizio competente, pud disporre l'archivia-
zione d'ufficio della quale sara data comunicazione all'interessato a cura
della Segreteria degli organi collegiali.

Articolo 24. - Deliberazioni dell’ Autorita

1. Scadute il termine di cui al comma 2 dell’articolo precedente, il Presiden-
te dell’Autorita designa il relatore tra i componenti del Consiglio.

2. 11 Servizio che ha provveduto alla contestazione riferisce con apposita
nota nell'adunanza del Consiglio fissata; 1'interessato pud comparire di
persona ovvero farsi rappresentare da altro soggetto designato, con dele-
ga stesa anche in calce all’atto di contestazione di cui all'articolo preceden-
te. .

3. 1l Consiglio, valutati gli atti e le giustificazioni proposte dispone l'ar-
chiviazione ovvero l'irrogazione delle sanzioni. L'atto & depositato nella
Segreteria degli organi collegiali entro dieci giorni dalla data dell’adu-
nanza e comunicato, ove si tratti di dipendenti pubblici, all’Amministra-
zione di appartenenza, a cura della Segreteria stessa.

4. Sempre a cura della Segreteria il provvedimento di irrogazione della
sanzione & notificato all’interessato, con indicazione delle modalita di pa-
gamento, nonché del termine e dell’autorita giurisdizionale alla quale &
possibile proporre ricorso.

5 Qualora sia stata accertata violazione degli obblighi di veridicita copia del
provvedimento & trasmesso all'Osservatorio dei lavori pubblici.

Articolo 25. - Riscossione delle sanzioni

1. Nel caso di mancato pagamento della sanzione, alla riscossione a mezzo
ruolo provvede la Segreteria tecnica, la quale riferisce ogni mese al Presi-
dente sullo stato di esecuzione dei provvedimenti sanzionatori nonché
sugli esiti dei procedimenti disciplinari comunicati dalle Amministrazio-
ni.

CAPQ V - Nucleo di valutazione

Articolo 26. - Organizzazione e funzionamento
1. L’attivita di controllo interno & svolta da un Nucleo di valutazione che
opera in posizione di autonomia e risponde esclusivamente al Consiglio.
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2. 11 Nucleo determina almeno annualmente, anche su indicazione del Con-
siglio, i parametri del controllo &, tenuto conto degli obiettivi che il Consi-
glio stesso assegna ai Servizi, verifica e valuta, anche mediante analisi
comparative dei costi e dei rendimenti:

2) la realizzazione delle finalita e degli obiettivi della corretta ed economi-
ca gestione delle risorse, l'imparzialita e il buon andamento dell'azione
amministrativa dei Servizi;

b) la congruenza tra gli obiettivi programmati ed effettivamente raggiunti
dai Servizi dell’Autorita, anche al fine di fornire al Consiglio le indica-
zioni e gli elementi necessari al miglioramento dei livelli di efficacia, ef-
ficienza e della qualita della gestione amministrativa;

¢) ogni altro aspetto del funzionamento dell'Autorita necessario all'esple-
tamento dei compiti istituzionali.

3. 11 Nucleo si compone di un Presidente e di due componentl esterni al-
I'Autorita, e nominati dal Consiglio sulla base di criteri di professionalita
e competenza;la loro remunerazione & deliberata dal Consiglio.

4. Il Nucleo resta in carica per la durata di un triennio e i suoi componenti
possono essere riconfermati una sola voita.

5. 11 Nucleo & convocato in via ordinaria dal Presidente e, in via straordina-
ria, quando ne facciano motivata richiesta almeno due componenti ed &
validamente costituito con la presenza di tutti i suoi componenti. Le
delibere sono assunte a maggioranza.

6. All'inizio di ogni anno il Nucleo fissa il calendario di massima delle riu-
nioni. L'assenza consecutiva non giustificata a due riunioni comporta l'im-
mediata e automatica decadenza dall'incarico. )

7. Per lo svolgimento della propria attivita il Nucleo pud accedere a tutta la
documentazione esistente presso gli uffici dell'autorita e pud richiedere
informazioni supplementari a tutti gli uffici, che sono tenuti a comunicar-
le con le modalita e nei tempi indicati neila richiesta. Entro il 31 gennaio
di ogni anno i responsabili dei Servizi trasmettono, altresi, i risultati della
gestione, nonché tutti gli elementi conoscitivi a supporto loro richiesti, se-
condo le modalita fissate dal Nucleo.

8. Il Nucleo predispone una relazione annuale nella quale sono indicati, di-
stintamente per ciascun Servizio e con riferimento alle linee di attivita, i
risultati dell'attivita di valutazione nonché le eventuali osservazioni e
proposte. La relazione annuale & presentata, entro e non oltre il mese di
febbraio di ogni anno, al Consiglio che ne definisce le modalita di pubbli-
cita. II mancato rispetto dei termini, a meno di cause non direttamente
imputabili al Nucleo e fermo restando l'obbligo di documentare l'attivita
di valutazione svolta, comporta I'immediata e automatica decadenza dei
componenti.

9. Il Nucleo si avvale delle risorse umane, materiali e finanziarie che
costituiscono 1'Ufficio di controllo interno.
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TITOLO II - Organizzazione e funzionamento dei servizi
CAPO I - Disposizioni generali

Articolo 27. - Indirizzi per I'attivita dei Servizi e coordinamento

1. Il Consiglio delibera gli indirizzi generali dell'attivita della Segreteria tec-
nica, del Servizio ispettivo, dell'Osservatorio sui lavori pubblici e delle al-
tre strutture dell'Autorita.

Articolo 28. - Termini previsti per l'attivita degli uffici

1. Salvo diversa indicazione contenuta in leggi, regolamenti e altri articoli
del presente regolamento, il termine di conclusione dei procedimenti di
competenza dell’Autorita & di trenta giorni.

2. I termini indicati nel presente regolamento per lo svolgimento di attivita
degli uffici e Servizi possono essere prorogati dal Consiglio su motivata
richiesta.

3. Non & consentita proroga se il differimento della definizione incide sul-
I'efficacia dell'intervento dell’ Autorita.

4. I responsabili di ciascun Settore o sua suddivisione comunicano all’inizio
di ogni bimestre, al Presidente, tramite il competente Dirigente generale i
casi di inosservanza dei termini di cui al comma 1, con 1 relativi chiari-
menh.

Articolo 29. - Assegnazione del personale

1. Le funzioni del personale di livelio dirigenziale sono attribuite con deli-
berazione del Consiglio, su proposta del Presidente, sentiti i Dirigenti ge-
nerali, secondo criteri di funzionalita e di ampia flessibilita, nei limiti dei
posti di organico.

2. Con le stesse modalita & assegnato il personale ai Servizi dell’Autorita.

3. Nell'ambito di ciascun Servizio provvede il Dirigente generale, dandone
comunicazione al Presidente che ne informa il Consiglio.

4. Puo essere disposta l'assegnazione aggiuntiva dei dirigenti e del persona-
le nei vari Servizi dell'Autorita.

Articolo 30. - Nomina dei Dirigenti generali
1. Alla nomina dei Dirigenti generali provvede il Consiglio ed il contratto
relativo & firmato, per I'Autorita, dal Presidente.

Articolo 31. - Comunicazioni ai richiedenti

1. Ogni richiesta, segnalazione o denuncia pervenuta agli uffici dell' Autori-
ta comporta, a cura del Servizio competente, la immediata comunicazione
al richiedente del numero di pratica assegnato e del responsabile del pro-
cedimento.

CAPO1I - Conferimento di incarichi professionali

Articolo 32. - Collaborazioni esterne
1. L'Autorita, per lo svolgimento dei propri compiti istituzionali, pud avva-
lersi di qualificate competenze, anche specialistiche, nelle materie giuridi-
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che, economiche, scientifiche, tecniche e, comunque, in tutd i Settori di
volta in volta interessati per la'soluzione di specifici temi e problemi di
propria competenza.

2. Le collaborazioni di cui al comma 1 possono essere prestate anche in
forma collegiale, secondo modalita di funzionamento e di organizzazione
disposte con le delibere di costituzione.

3. L'affidamento di incarichi di consulenza, ricerca, studio e collaborazione
& consentito nei casi di attivitd non direttamente collegate all'esercizio di
funzioni dell'Autorita, ma delle quali siano da utilizzare i risultati, nonché
nelle ipotesi di:

a) indisponibilita di personale interno dotato di specifica professionalita
richiesta per lo svolgimento di una determinata attivita;

b) situazione di eccezionale carico di lavoro, cui non & possibile far fronte
in via ordinaria con il personale interno;

¢) necessita di specifiche consulenze di esperti o di societa di consulenza.

4. Con l'affidamento dell’incarico sono stabilite le modalita con le quali gli
uffici dell'Autorita prestano la necessaria collaborazione per l'espletamen-
to delle attivita in argomento, anche mediante la messa a disposizione di
risorse umane, di strutture logistiche e di attrezzature idonee.

Articolo 33. - Incarichi di perizie e analisi economiche

1. Gli incarichi di perizie e di analisi economiche a periti e consulenti tecni-
ci, in casi di particolare complessita per la risoluzione dei quali & necessa-
ria una qualificata professionalitd sono conferiti, su proposta del Dirigente
generale competente, con delibera del Consiglio nella quale sono definiti
compiti, durata e importo massimo di spesa a titolo di corrispettivo.

CAPO HI - Segreteria tecnica

Articolo 34. - Struttura

1. La Segreteria tecnica, cui & preposto un Dirigente generale, & articolata
nei seguenti Settori:

a) affari giuridici;

b) risorse umane, finanziarie e contratti;

¢) sistema di qualificazione e vigilanza sulle imprese ;

d} studi, rapporti con il Parlamento, le istituzioni comunitarie e interna-
zionali.

A ciascun Settore & preposto un Dirigente.

2. Alle dirette dipendenze funzionali del Dirigente generale sono posti la
Segreteria degli organi collegiali, 'Ufficio per la sicurezza, 1"Ufficio do-
cumentazione e biblioteca , I'Ufficio Tecnico e I"Ufficio di controllo inter-
no.

Articolo 35. - Funzioni del Dirigente generale
1. 1l Dirigente generale della Segreteria tecnica:
a) svolge i compiti a lui attribuiti dalla Legge, dal Regolamento e dal con-
tratto;
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b) coadiuva il Presidente per I'esecuzione delle deliberazioni del Consi-
glio; ]

c) esercita le funzioni delegategli dal Presidente;

d) assicura ai componenti dell’Autorita ogni collaborazione per tutto cid
che concerne lo svolgimento delle loro funzioni;

e) sovrintende ai Settori e Uffici in cui si articola la Segreteria tecnica af-
finché le relative attivitd siano svolte secondo gli indirizzi e i criteri
stabiliti dal Consiglio;

P formula proposte motivate al Consiglio in ordine ai provvedimenti dei
quali propone l'adozione.

2. Il Dirigente generale & responsabile della coerenza delle proposte di deli-
berazioni al Consiglio con gli indirizzi fissati dal Consiglio stesso ai sensi
dell’articolo 27 del presente regolamento.

3. Il Dirigente generale della Segreteria tecnica & responsabile della gestione
della spesa iscritta nei relativi capitoli assegnati al centro di responsabilita
“Segreteria tecnica ” ai sensi del regolamento di amministrazione e conta-
bilita e cura la gestione delle somme versate ai sensi dell’articolo 151,
comma 11, del Regolamento.

Articolo 36. - Settore affari giuridici

1. 11 Settore affari giuridici:

a) cura l'istruttoria e formula proposte per l'adozione degli atti regolamen-
tari e dei provvedimenti di competenza del Consiglio, non assegnati ad
altri Servizi;

b) propone al Consiglio schemi di determinazioni relative a problemi di
carattere generale e di interpretazione normativa prospettati da ammi-
nistrazioni pubbliche e imprese in materia di appalti, secondo le moda-
litd indicate dagli articoli 17 e seguenti;

¢) cura la raccolta e la informazione dei dati legislativi e giurisprudenziali
e la rassegna della dottrina;

d) cura la trattazione del contenzioso, mantenendo a tal fine direttamente :
rapporti con ' Avvocatura dello Stato.

2. 11 termine per gli adempimenti dell'Ufficio & di regola di trenta giorni.
Detto termine & interrotto ove sia formulata richiesta istruttoria di docu-
menti e chiarimenti.

3. L'Ufficio, entro il termine di cinque giorni dall’accertamento della viola-
zione dei doveri di informazione di cui all’articolo 4, comma 6 della Legge

- provvede alla segnalazione al Settore di cui all'articolo 44, comma 1, del
presente regolamento per la contestazione delle violazioni, ai sensi
dell’articolo 23 del regolamento stesso.

4. L'Ufficio cura la procedura per la designazione del perito, da parte del
Consiglio, entro 15 giorni della richiesta, nei casi previsti dall’Articolo 105,
comma 7, del Regolamento.

Articolo 37. - Settore risorse umane, finanziarie e contratti

1. Il Settore risorse umane, finanziarie e contratti cura gli affari generali, la
gestione delle risorse, I’amministrazione e l'organizzazione del lavoro, ed
in particolare:
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a) predispone gli schemi di bilancio preventivo e di rendiconto della ge-
stione finanziaria; provvede alla tenuta della contabilita generale del-
I’Autorita e al trattamento economico dei componenti dell’ Autorita e
dei dipendenti;

b) cura tutti gli adempimenti relativi alle assunzioni in generale ed ai pro-
cedimenti concorsuali in particolare, di dirigenti e di personale
dell’ Autorita;

.¢) cura I'amministrazione e la gestione del personale dipendente dell’Au-
torita, provvedendo a tal fine al trattamento giuridico dei dipendenti
ed alla organizzazione del lavoro; cura altresi la gestione delle relazioni
sindacali;

d) cura gli adempimenti concernenti la formazione e I'aggiornamento del
personale, cosi come disciplinati dalle norme vigenti e dal contratto di
comparto applicabile all’Autorita;

e) provvede all’approvvigionamento ed alla conservazione dei beni neces-
sari per il funzionamento dell’Autorita, curando i relativi adempimenti
contrattuali;

f) elabora programmi di approvvigionamento di beni e Servizi comuni a
pit Servizi; )

g) predispone parametri e criteri in materia di acquisizione e gestione e-
conomica di risorse strumentali e procede ad eventuali controlli di
qualita.

Articolo38. - Settore sisterna di qualificazione e vigilanza sulle imprese
1. Il Settore sistema di qualificazione e vigilanza sulle imprese :

a ) cura l'istruttoria delle istanze di autorizzazione delle SOA, dei proce-
dimenti di revoca dell’autorizzazione stessa e dei ricorsi delle imprese
in materia di qualificazione; '

b) adempie agli atti istruttori necessari ai fini della vigilanza sul sistema
della qualificazione;

c¢) attua le verifiche a campione delle attestazioni rilasciate dalle SOA;

d) predispone gli schemi delle determinazioni e delle circolari operative
per le SOA sul comportamento da seguire nell’attivita di attestazione;

e} provvede alle ispezioni sul sistema di qualificazione in base alle dispo-
sizioni contenute nel regolamento approvato con D.P.R. 25 gennaio
2000, n. 34, con l'osservanza, ove compatibili, delle disposizioni conte-
nute negli articoli 50 e seguenti del presente regolamento.

Articolo 39. - Settore studi, rapporti con il Parlamento, le istituzioni comunitarie
¢ internazionali
1. Il Settore studi, rapporti con il Parlamento, le istituzioni comunitarie e in-
ternazionali : '

@) presta consulenza giuridica ed economica ai Servizi e agli Uffici, espri-
mendo pareri su specifiche questioni formulate dai responsabili delle
singole unita organizzative;

b) svolge attivita di analisi di temi e questioni di carattere giuridico, eco-
nomico , comunitario ed internazionale;

¢) provvede all’organizzazione di seminari, convegni e incontri di studio;
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d) elabora i risultati ed i dati dell’attivita degli altri Servizi ai fini della re-
lazione al Parlamento;

e) cura le relazioni con gli organismi comunitari e con le amministrazioni
e le Autoritd dei Paesi stranieri;

f cura i rapporti dell’Autorita con il Dipartimento per le politiche comu-
nitarie della Presidenza del Consiglio dei Ministri, con il Ministero per
gli affari esteri e con le Rappresentanze italiane presso le organizzazio-
ni comunitarie ed internazionali;

g) cura la partecipazione a progetti ed iniziative comunitarie ed interna-
zionali di interesse per l'attivita istituzionale dell’Autorita.

Articolo40. - Segreteria degli organi collegiali

1. La Segreteria degli organi collegiali :

a) cura ogni adempimento necessario per le riunioni e la verbalizzazione
del Consiglio, nonché degli altri organi collegiali, dei gruppi di studio
e di lavoro, ove incaricata dal Consiglio;

b) assicura supporto e collaborazione alle attivita dei consulenti ed esperti
nominati dal Consiglio;

¢) cura le comunicazioni ai Servizi delle deliberazioni nonché le comuni-
cazioni o notifiche ai destinatari delle delibere adottate dal Consiglio e
le pubblicazioni ai sensi dell'articole 3, comma 3, del Regolamento;

d) cura gli adempimenti previsti dagli articoli 22 e seguenti in materia di
irrogazione di sanzioni pecuniarie;

e) custodisce la raccolta degli originali dei verbali e delle deliberazioni di
tutti gli organi collegiali.

2. Le comunicazioni e notifiche di cui alla lettera c) del comma precedente
sono effettuate nei seguenti termini:

a) il giorno successivo all'adunanza del Consiglio per le deliberazioni as-
sunte dallo stesso e da eseguire dai Servizi, salvo che vi sia stata parte-
cipazione alla riunione del Dirigente generale competente;

b) entro cinque giorni dal deposito del provvedimento, della determina-
zione o della deliberazione.

3. La Segreteria degli organi collegiali comunica al Presidente tramite il Di-
rigente generale, ogni quindici giomi, i casi di ritardo nel deposito delle
deliberazioni o provvedimenti; prende nota degli adempimenti commessi
ai Servizi e del termine assegnato o deila data della nuova adunanza di
trattazione e ne riferisce al Presidente.

4. La Segreteria degli organi collegiali provvede ad iscrivere direttamente
all'ordine del giorno della pertinente adunanza gli argomenti che si colle-
gano ad adempimenti periodici dei Servizi, previsti dal presente regola-
mento.

Articolo4l. - Lfficio per la sicurezza

1. L'Ufficio per la sicurezza dei posti di lavoro cura gli adempimenti-previ-
sti dai decreti legislativi 19 settembre 1994, n. 626 € 9 marzo 1996 n. 626,
avvalendosi anche della collaborazione dell’ufficio tecnico.

2. 1l responsabile per la sicurezza propone i provvedimenti di competenza
del Dirigente generale della segreteria tecnica quale “datore di lavoro”,
previsti dalle norme indicate al comma precedente.
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Articolo42. - Lfficio documentazione e biblivteca
1. L’Ufficio documentazione e biblioteca:

a) acquisisce e diffonde la documentazione di carattere economico, giuri-
dico e normativo segnalata dai Servizi come di interesse per l'attivita
istituzionale dell'Autorita , nonché la documentazione dei lavori del
Parlamento di interesse dell’Autorita;

b) provvede alla organizzazione ed alla gestione della biblioteca.

Articolo 43. - Ufficia Tecnico
1. L'ufficio tecnico svolge i seguenti compiti:

a) fornisce il proprio parere in materia di congruita dei prezzi in tutti i casi
in cui sia previsto I’obbligo di acquisire il parere dell’UTE e nei casi
previsti dal presente regolamento nonché da quello per i Servizi in e-
conomia dell’ Autorita;

b) redige i capitolati tecnici necessari per la stipulazione dei contratti di
conduzione, di manutenzione ordinaria e straordinaria degli impianti;

¢) determina annualmente, sulla base di listini i prezzi di riferimento per
gli acquisti in economia;

d) vigila sulla esecuzione degli obblighi contenuti nei capitolati di cui alla
lettera b) e sui lavori eseguiti dalle ditte appaltatrici riferendo al Diri-
gente generale; fornisce inoltre, il proprio parere su ogni altra questio-
ne di natura tecnica;

e) determina gli importi da porre a base della licitazione privata e quelli di
riferimento per la trattativa privata;

) collabora con le figure preposte alla verifica dei presidi antinfortunistici
ed antincendio nonché all’osservanza delle norme di sicurezza dei luo-
ghi di lavero;

g} coordina il personale addetto allo svolgimento di attivita di manuten-
zione ;

h) cura gli adempimenti in materia di sicurezza degli stabili e degli im-
pianti.

CAPO IV - Servizio ispettivo

Articolo 44. - Struttura

1. I Servizio ispettivo, al quale & preposto un Dirigente generale, svolge
funzioni di accertamento e ispettive ed & articolato nei seguenti Settori:
a) vigilanza, accertamento e ispezioni;
b) sanzioni pecuniarie;
¢) vigilanza sul contenzioso;
d) analisi e proposte;

2. I Settori di cui alle lettere a), b) e ¢) sono suddivisi secondo una riparti-
zione territoriale ovvero per materia, deliberata dal Consiglio.

3. A ciascun Settore o sua suddivisicne & preposto un dirigente.

4. Al Settore di cui alla lettera a) sono collegate le unita specializzate di cui
all’Articolo 4, comma 5 della Legge ed ai dirigenti preposti a detti Settori &
commessa ogni iniziativa ai fini del coordinamento dell’attivita di queste
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unitd con quelle dei Settori stessi nonché per la loro utilizzazione
funzionale ai fini della vigilanza, degli accertamenti e delle ispezioni.

Articolo 45. - Funzioni del Dirigente generale

1. I Dirigente generale del Servizio ispettivo:

a) svolge i compiti previsti dalla Legge , dal Regolamento e dal contratto;

b) coadiuva il Presidente per l'esecuzione delle deliberazioni del Consi-
glio;

¢) esercita le altre funzioni delegategli dal Presidente;

d) assicura ai componenti dell’Autorita ogni collaborazione per tutto cid
che concerne lo svolgimento della loro funzione;

¢) sovrintende ai Settori in cui si articola il Servizio, affinché le relative at-
tivita siano svolte secondo gli indirizzi ed i criteri stabiliti dal Consi-
glio.

2. 11 Dirigente generale del Servizio & responsabile della coerenza delle pro-
poste di deliberazione al Consiglio con gli indirizzi deliberati ai sensi
dell’Articolo 27 del presente regolamento.

3. 1l Dirigente generale del Servizio & responsabile della gestione della spe-
sa iscritta nei relativi capitoli assegnati al centro di responsabilita “Servi-
zio ispettivo”, ai sensi del regolamento di amministrazione e contabilita.

Articolo 46. - Compiti dei Settori del Servizio

1. It Settore vigilanza, accertamenti e ispezioni opera in base alle regole con-
tenute negli articoli 47 e seguenti.

2. 11 Settore sanzioni pecuniarie opera in base alle disposizioni contenute
negli articoli da 22 a 24 del presente regolamento.

3. 11 Settore vigilanza sul contenzioso effettua il monitoraggio delle pronun-
ce dei giudici e degli arbitri anche in base alla relazione annuale presenta-
ta dalla Camera arbitrale ed ai dati raccolti dall’Osservatorio. Detto moni-
toraggio deve essere inteso ad evidenziare il rilievo qualitativo e quantita-
tivo delle fattispecie di illegittimitad venute all'esame della giurisprudenza,
con analisi delle ragioni del loro verificarsi e degli effetti delle pronunce
giudiziali, ed a consentire la individuazione, almeno ogni trimestre, dei
casi in cui risulti utile un intervento regolatore ovvero la formulazione di
proposte a Governo e Parlamento nel caso di sviluppo anomalo del con-
tenzioso.

4. 1l Settore analisi e proposte studia e formula proposte in ordine ai pro-
blemi di carattere generale nelle materie di competenza del Servizio.

In particolare:

a) svolge I'analisi di norme e progetti normativi relativi all’attivita ispetti-
va;

b) esamina e rielabora i risultati di indagini istruttorie e, in collaborazione
con I’Osservatorio, tutti i dati in generale acquisiti ai fini della predi-
sposizione di proposte per le ispezioni e le indagini campionarie, ai
sensi dell’articolo 49.

Articolo 47. - Esame delle irregolaritd denunciate
1. Le denunce e le segnalazioni di irregolarita negli appalti-di lavori pubbli-
ci sono esaminate dai competenti uffici del Servizio ispettivo.
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2. Qualora le denunce e le segnalazioni stesse richiedano la preliminare ac-
quisizione di notizie e chiarimenti, detti uffici provvedono entro quindici
giorni dall'acquisizione al protocollo del Servizio delle denunce e segna-
lazioni a formulare le richieste, assegnando un termine, non superiore a
trenta giorni, entro il quale devono essere inviati i relativi elementi.

3. In ogni altro caso, nello stesso termine di quindici giorni il Servizio pro-
pone al Consiglio :

a) la convocazione dei soggetti di cui all'articolo 4, commi 2, del
Regolamento;

b) l'invio di funzionari per assumere notizie e chiarimenti nelle sedi di
amministrazioni ed imprese anche avvalendosi degli addetti alle unita
specializzate di cui all'articolo 4, comma 5, della Legge;

c) I'apertura dell'istruttoria ai sensi dell'articolo 5, commi 1 e 2, del Rego-
lamento;

d) l'espletamento di ispezioni ai sensi dell'articolo 4, comma 6, della Legge
e dell'articolo 5, comma 3, del Regolamento.

4. 11 deferimento al Consiglio & immediato ove vi sia richiesta motivata di
ispezione da parte di chiunque vi abbia interesse, nonché nei casi in cui la
fase della procedura di appalto richieda, per essere efficace, un intervento
immediato del Consiglio.

5. Acquisiti gli elementi di cui al comma 2, il Servizio riferisce al Presidente
per le deliberazioni di conseguenza del Consiglio entro i quindici giorni
successivi.

Articolo 48. - Esame della denuncia di disfunzioni e diseconomicita

1. Con le stesse modalita di cui all'articolo precedente sono esaminate le se-
gnalazioni relative ai ritardi, disfunzioni e diseconomicita nella gestione
dei lavori pubblici.

2. Il Consiglio definisce le questioni relative su relazione del Servizio ed in-
dica gli adempimenti da attuare e in generale le modalita per ovviare agli
effetti dei ritardi, delle disfunzioni e delle diseconomicita.

Articolo 49. - Piano di accertamento ed indagini campionarie

1. 11 Servizio Ispettivo pud acquisire d'ufficio informazioni, chiarimenti e
documentazione relativamente a fatti di cui viene a conoscenza attraverso
fonti documentabili.

2. Nei mesi di dicembre e di giugno di ogni anno il Servizio ispettivo sotto-
pone al Consiglio - in relazione ai fenomeni patologici indicati in partico-
lare negli articoli 4, comma 4 e 9 e 25, comma 1, lettera d) della Legge; 129
comma 11 e 133, comma 9 del Regolamento, come oggetto di verifica da
parte dell'Autorita, anche sulla base delle segnalazioni dell'Osservatorio -
un piano di accertamenti e indagini campionarie da effettuare in ordine a
fenomeni emersi nel settore degli appalti di lavori pubblici e propone le
relative modalita di attuazione. :

Articolo 50. - Autorizzazione alle ispezioni
1. I Consiglio autorizza le ispezioni indicando il termine entro il quale gli
accertamenti vanno eseguiti.
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2. Ai soggetti presso i quali viene effettuata l'ispezione & data apposita co-
municazione con lettera raccomandata con avviso di ricevimento o conse-
gna a mano con ricevuta.

Articolo 51. - Procedimenti di ispezione

1. I dirigenti o i funzionari del Servizio, incaricati dal Dirigente generale di
procedere alle ispezioni ed i funzionari di altri organi dello Stato che vi
collaborano, esercitano i loro poteri su presentazione di un atto scritto che
precisi I'oggetto, lo scopo dell'accertamento e le sanzioni per il rifiuto, I'o-
missione o il ritardo, senza giustificato motivo, di fornire informazioni ed
esibire documenti richiesti nel corso dell'ispezione, nonché nel caso siano
fornite informazioni ed esibiti documenti non veritieri.

2. Non costituisce giustificato motivo di rifiuto o di omissione, ai fini delle
sanzioni di cui all'articolo 22, l'opposizione di vincoli di riservatezza, ov-
vero di esigenze di autotutela dal rischio di sanzioni fiscali 0 amministra-
tive. ‘

3. I dirigenti e i funzionari di cui al comma 1, dispongono dei seguenti po-
teri:

a) controllare i documenti relativi a lavori pubblici, in corso o da iniziare, '
al conferimento di incarichi di progettazione, agli affidamenti dei lavo-
ri;

b) richiedere informazioni, chiarimenti, anche orali, ed esibizione di do-
cumenti su lavori pubblici, in corso o da iniziare, sul conferimento di
incarichi di progettazione e sugli affidamenti dei lavori;

¢) estrarre copia dei documenti su indicati;

d) accedere a tuth i locali, terreni e mezzi di trasporto del soggetto nei cui
confronti si svolge l'ispezione, con esclusione dei luoghi di residenza
dello stesso.

4. I docurmnenti di cui & richiesta 'esibizione devono essere consegnati in co-
pia dichiarata conforme all'originale con attestazione dei soggetti a cio a-
bilitati.

5. Nel corso delle ispezioni, i soggetti interessati possono farsi assistere da
consulenti di propria fiducia, senza tuttavia che l'esercizio di tale facolta
comporti la sospensione dell'ispezione.

6. Di tutta l'attivitd svolta nel corso dell'ispezione, con particolare riferi-
mento alle dichiarazioni ed ai documenti acquisiti, & redatto processo ver-
bale secondo le modalita stabilite dall'articolo 53.

7. Nello svolgimento dell'attivita ispettiva I'Autorita pud avvalersi della
collaborazione di altri organi dello Stato, di volta in volta individuati dal
Consiglio. .

8. Anche durante le ispezioni, in ordine a qualsiasi elemento rilevante ai fi-
ni dell'istruttoria, possono essere disposte, su delibera del Consiglio, peri-
zie nonché consultazioni di esperti.

Articolo 52. - Segreto dt ufficio

1. Le informazioni raccolte durante le ispezioni possono essere utilizzate
soltanto per lo scopo per il quale sono state richieste e, ai sensi dell'artico-
lo 4, comma 6, della Legge, sono tutelate dal segreto di ufficio sino alla
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conclusione dell'istruttoria medesima, anche nei riguardi delle pubbliche
amministrazioni.

Articolo 53. — Verbalizzazione

1. Delle ispezioni deve essere redatto verbale a cura del funzionario incari-
cato. Il verbale deve contenere le principali dichiarazioni rese dai soggetti
intervenuti alle operazioni oggetto di verbalizzazione, nonché la sotto-
scrizione di questi ultimi e del funzionario verbalizzante.

2. Quanto taluna delle parti non vuole o non & in grado di sottoscrivere il
verbale, ne & fatta menzione nel verbale stesso con l'indicazione del moti-
vo.

3. Copia del verbale & data ai soggetti intervenuti alle operazioni oggetto di
verbalizzazione che ne facciano richiesta.

CAPO YV - Osservatorio dei lavori pubblici

Articolo 54. - Struttura

1. L'Osservatorio dei lavori pubblici, cui & preposto un Dirigente generale &
articolato in una Sezione centrale ed in Sezioni regionali aventi sede pres-
so le regioni e province autonome.

2. La Sezione centrale dell'Osservatorio si articola nei seguenti Settori:

a) laboratorio informativo;

b) valutazione di processo;

¢) analisi e metodologie;

d) rapporti esterni e comunicazione;

a ciascuno dei quali & preposto un dirigente.

3. Le Sezioni regionali dell’Osservatorio operano nei modi e secondo i pro-
tocolli definiti dall'Autorita, di concerto con la Conferenza permanente
per i rapporti tra lo Stato, le regioni e le province autonome di Trento e
Bolzano.

4. Le Sezioni regionali sono consultate e collaborano per la definizione delle
iniziative concernenti l'attivita dell'Osservatorio.

Articolo 55. - Funzioni del Dirigente generale
1. 11 Dirigente generale dell’Osservatorio:

a) svolge i compiti attribuiti all’Osservatorio dalla Legge, dai Regolament
e dal contratto;

b) coadiuva il Presidente per 'emanazione delle deliberazioni del Consi-
glic;

¢) esercita ogni altra funzione conferita dal Presidente;

d) assicura ai componenti dell’Autorith ogni collaborazione per tutto cid
che concerne lo svolgimento della loro funzione;

e} sovrintende all’attivita dei Settori nei quali si.articola 1'Osservatorio
affinché le relative attivith siano svolte secondo gli indirizzi e i criteri
stabiliti dal Consiglio;

f) formula proposte di deliberazione al Consiglio coerenti con gli indirizzi
deliberati ai sensi dell’articolo 27 del presente regolamento;
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&) sottopone al Consiglio, nella prima adunanza dei mesi di gennaio e lu-
glio di ciascun anno le valutazioni sui fenomeni distorsivi dell’attivita
amministrativa ;

h) riferisce nel mese di Novembre di ogni anno sulla rispondenza tra la
funzionalizzazione dei dati e le modalita e acquisizione ed i criteri di
elaborazione, ai fini di proposta di modifiche ritenute necessarie;

i ) sovrintende ai rapporti con gli enti di cui all’articolo 4, comma 15, della
Legge, avvalendosi del Settore laboratorio informativo e, ove occorra,
degli altri Settori del Servizio;

1) & responsabile della gestione della spesa iscritta nei relativi capitoli as-
segnati al centro di responsabilita “Osservatorio dei lavori pubblici” ai
sensi del regolamento di amministrazione e contabilita;

m) svolge, su deliberazione del Consiglio, le funzioni di referente del-
I’ Autorita presso I’AIPA (Autorita per l'informatica nella P.A.), ai sensi
dell’ Articolo 10 del decreto legislativo 12 febbraio 1993 n. 39 e della cir-
colare AIPA n. 18/41 del 29 marzo 1993. A tale scopo, lo sviluppo com-
plessivo hardware e software del sistema informativo dell’Autorita deve
essere concordato con lo stesso Dirigente generale.

2. Alle dirette dipendenze del Dirigente generale opera un ufficio di segre-
teria per lo svolgimento deile attivita organizzative e operative dell’Os-
servatorio.

Articolo 56. - Laboratorio Informativo

1. Il Settore laboratoric informativo svolge attivita di progettazione e ge-
stione delle strutture hardware e software a supporto delle attivita dell’Os-
servatorio.

2. 1l Settore, inoltre, su indicazione del Dirigente generale, cura i rapporti
con la Ragioneria Generale dello Stato, i Ministeri interessati, I'Istituto na-
zionale di statistica (ISTAT), I'Istituto nazionale della previdenza sociale
(INPS), I'Istituto nazionale per I’assicurazione contro gli infortuni sul la-
voro (INAIL), le regioni, 'Unione Province d’Italia (UPI), I’Associazione
nazionale comuni d’Italia (ANCI ), le Camere di commercio, industria, ar-
tigianato e agricoltura e le casse edili e provvede alla predisposizione de-
gli schemi delle convenzioni per il collegamento con i relativi sistemi in-
formativi.

3. Esso provvede in particolare:

a) alla progettazione e gestione delle strutture hardware e degli applicati-
vi software, delle banche dati e delle reti telematiche dell’Autorita e
delle Sezioni regionali dell’Osservatorio;

b) alla gestione dei collegamenti con le amministrazioni ed enti di cui
all’articolo 4, comma 15 della Legge;

¢) allo sviluppo e gestione dei sistemi operativi e dei prodotti software, ai
tini della gestione del datawarehouse, degli archivi di Settore e delle
banche dati specifiche dell’Osservatorio; i

d) alla gestione delle procedure per il caricamento e l'elaborazione dei da-
ti;

e) alla tenuta ed all’aggiornamento degli archivi informatici dell’ Autorita;

£ alla manutenzione operativa degli archivi informatici dell’Autorita e a
quant’altro necessario per il funzionamento dell’Osservatorio relati-
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vamente alle infrastrutture ed ai sistemi elaborativi di base per i quali
sviluppa e gestisce la sicurezza fisica e logica del sistema informativo.

Articolo 57. - Settore valutazioni di processo

1. I1 Settore valutazioni di processo svolge attivita istruttoria e di valutazio-
ne dei dati informativi concernenti i lavori pubblici su tutto il territorio
nazionale, ai fini dell’accertamento del rispetto della disciplina legislativa

e regolamentare, ai sensi dell’articolo 4, comma 5, della Legge.

2. 11 Settore sovrintende, in particolare, secondo i criteri metodologici elabo-

rati dal Settore analisi e metodologie, di cui al successivo articolo 58:

a) ai flussi informativi inerenti la programmazione triennale e gli elenchi
annuali di lavori pubblici;

b) ai flussi informativi di cui all’ Articolo 4, commi 17 e 18, e all’articolo 24,
comma 2, delia Legge relativamente ai dati provenienti alla Sezione
centrale dell’ Osservatorio; .

c) ai flussi informativi provenienti dagli atti di collaudo e dalle attivita
delle Sezioni regionali dell’Osservatorio e del Servizio ispettivo;

d) alle proposte di segnalazicne al Servizio ispettivo in materia di varianti
in corso d’opera, di cui all’articolo 25, comma 1, lettera d), della Legge e
delle sospensioni, di cui all’articolo 133, comma 9, del Regolamento e
di ogni altra disfunzione emergente dagli atti trasmessi all’Osserva-
torio e dai dati elaborati;

¢) alla rilevazione dei casi di scostamento dai costi standardizzati, ai sensi
dell’articolo 4, comma 16, lettera b), della Legge e alla loro segnalazione
al Servizio ispettivo;

Jp all’organizzazione degli archivi di Settore.

Articolo 58. - Settore analisi e metodologie
1. Il Settore analisi e metodologie svolge, secondo i criteri generali approva-
ti dal Consiglio, attivitd di studio e di supporto alle decisioni finalizzate
alla selezione ed elaborazione dei dati, alla individuazione degli «indica-
tori» piu significativi per l'evidenziazione delle disfunzioni nel Settore
degli appalti e delle concessioni di lavori pubblici, alla realizzazione dei
compiti di cui all’Articolo 14 della Legge, predisponendo le procedure
logiche di elaborazione dei dati.
2. In particolare il Settore provvede alla:
a} progettazione dei criteri di elaborazione dei dati informativi concernen-
ti i lavori pubblici su tutto il territorio nazionale:
b) progettazione dei criteri di trasmissione all’Autorita dei programmi
triennali e egli elenchi annuali;
c) progettazione delle procedure di monitoraggio;
d) progettazione delle procedure di elaborazione dei dati per la determi-
nazione dei costi standardizzati;
e) progettazione delle procedure di elaborazione dei dati per l'orga-
nizzazione degli archivi di Settore; '
S progettazione dei criteri e delle procedure per l'acquisizione e la pubbli-
cita degli elenchi e del Casellario previsti dalle norme sulla qualifica-
zione.





