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provenienti dai serv1z1; protocollo di corrispondenza e certificazioni; repertorio atti 
amministrativi. Utilizzazione del sistema di gestione documentale Archiflow. 
Incremento costante della Sezione distaccata della Biblioteca" Luigi Chiarini", sita presso 
la Biblioteca della Facoltà di Lettere e Filosofia dell'Università Tor Vergata di Roma ( 
materiali n. 241 con esportazione dati in formato Unimarc ). 
Incremento costante della Sezione Pressbook, mediante catalogazione e compilazione di una 
lista di pregio con pressbook provenienti dal Fondo Domenico meccoli, dal Fondo Alida valli 
e da numerose case cinematografiche. 
Gestione della Sezione Periodici: individuazione delle riviste da acquisire per il costante 
aggiornamento della Sezione, gestione degli abbonamenti, inventariazione, catalogazione su 
supporto informatico e collocazione dei periodici di qualsiasi provenienza. Cura dello 
scambio della rivista "Bianco e Nero" e spoglio della stessa da effettuare on line sulla 
banca dati FiaF Cat per il PIP FIAF in inglese. In SOL spoglio di : "Bianco e Nero", 
"Panoramiche", Micromega", "La valle dell'Eden". 
Costante e capillare recupero dei fascicoli delle riviste tramite librerie antiquarie e fondi di 
collezionisti e archivi privati ( es. La settimana Incom, Edizioni Pittaluga, Roma mondana). 
Cura della Sezione Emeroteca. 
Controllo rilegatura e Progetto di restauro dei libri antichi e rari, in particolare : 
n. 207 volumi rilegati , n. 34 volumi restaurati , n. 687 volumi di riviste catalogati, n. 154 
spogli di riviste. 
Prosecuzione del Progetto " Alla ricerca delle collezioni perdute". 

Corsi professionali e stage 
Partecipazione del personale della Biblioteca ai seguenti corsi di aggiornamento 
professionale, organizzati da strutture pubbliche e private di alta qualificazione professionale 

Web seminar Introduzione alla piattaforma ProQuest, 21 gennaio 2016 
Meeting SMPTE IEEE Xplore Platform, 29 Gennaio 2016 
Web seminar Fonti su Performing Arts e Films in ProQuest, 4 febbraio 2016 
Training IEEE Xplore Digita! Library, 15 aprile 2016 
ProQuest Day tenutosi presso la Biblioteca Nazione Centrale di Roma, 26 Maggio 2016 
Seminario ExLibris Università di Tor Vergata, 13 giugno 2016 
Corso AIB Il copyright in rete Uso corretto delle informazioni in rete tra pubblico dominio e 
tutele, 20 giugno 2016 
Corso Biblionova Metodi di facilitazione in Biblioteca, 18 ottobre 2016 
Videopresentazione Data Management SebinaCamp Anteprima 27 ottobre e 3 novembre 
2016 
Partecipazione alla manifestazione Più libri più liberi, 9 dicembre 2016 
Webinar Data management PA. Facebook in Biblioteca - Istruzioni per l'uso, 20 dicembre 
2016. 

Rinnovo della convenzione in essere con l'Università degli Studi di Tor Vergata per lo 
svolgimento di stage presso la Biblioteca Chiarini e presso la SNC per allievi dei corsi 
triennali, magistrali e in particolare del Master MIDA . Novità del 2016 l'attivazione di 
convenzioni con le Università degli Studi di Udine e Siena per lo svolgimento di tirocini da 
parte di allievi di master di specializzazione. Tutti gli stage sono svolti con l'assistenza di 
tutor interni. 
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Stagisti : Leonetta Gentili, Fabio Bocchini, Sara Taherzadeh, Martina Iaboni ,Valentina 
Giordano, Federica Pollastri, Arianna Fattinazzi, Chiara De Santis, Roberta Verde, Nicoletta 
Raffa, Valentina Delfini, Alessia Iuri, Lakshman Momo. 

SETTORE CINETECA NAZIONALE 

Anche nel 2016 la Cineteca Nazionale ha profuso grande impegno per il raggiungimento 
degli obiettivi e delle finalità istituzionali, accrescendo il proprio patrimonio, non solo grazie 
al deposito legale ma anche per effetto di una politica sempre più attenta alle relazioni con 
produttori, aventi diritti, autori, che ha favorito depositi e donazioni; e promuovendo la 
cultura cinematografica sia in collaborazione con altre istituzioni sia con la propria 
programmazione al cinema Trevi e in altre sedi, così da favorire e incentivare la conoscenza 
del patrimonio filmico italiano, nonché formare ed introdurre al linguaggio cinematografico 
nuove generazioni di spettatori. Inoltre nel 2016 la CN ha organizzato e regolamentato 
l'attività di digitalizzazione, ormai improcrastinabile, mediante l'allestimento di un reparto 
digitale e la formazione di un gruppo di lavoro. 
Per tutti coloro che operano nel panorama cinematografico nazionale ed internazionale, la CN 
si è confermata punto di riferimento imprescindibile, sia nel campo della diffusione culturale, 
sia per quanto attiene interventi di restauro e preservazione. 
Seguono in sintesi alcuni dati che illustrano gli aspetti più significativi delle attività svolte 
nell'anno di riferimento. 
L'Archivio Film della Cineteca Nazionale nel 2016 ha incrementato la sua collezione con 749 
nuovi titoli acquisiti come donazioni e depositi. Tra i 26 film che sono arrivati come 
donazioni, si segnalano i documentari di Damiano Damiani, le pellicole dell'attore e 
filmmaker Raffaele Perrotta e i film dell'artista Luca Patella. 
Inoltre diverse società di produzione (Minerva Film, Atlantica Cinematografica, IIF) nel 2016 
hanno affidato in deposito alla Cineteca Nazionale i loro materiali per un totale di 112 titoli 
(corrispondenti a circa 3000 rulli). La Cineteca Nazionale ha poi acquisito due importanti 
Fondi: 48 pellicole 16mm dei film Cineguf (anni '30 - inizio anni '40) e un nucleo 
consistente di cortometraggi documentari prodotti dalla Documento Film, produzione in 
attività dal 1949 Il 1974. Questo importante fondo è costituito da circa 600 pellicole, 
principalmente negativi originali b/n e colore, databili tra gli anni '50 e i primi anni '60. 
Ai sensi della normativa sul deposito legale sono stati depositati dalle società di produzione e 
distribuzione 118 titoli su supporto HDCAM, DCP e Blu-ray. 
A seguito dell'attività di preservazione e restauro, sono entrate 13 nuove copie di circolazione 
corrispondenti a 11 titoli lavorati nell'ambito dell'attività di restauro. Per quanto riguarda gli 
interventi sui nitrati si segnalano i restauri dei film muti Fiore selvaggio di Gustavo Serena 
(1921), in convenzione con La Bottega delle Idee di Taranto e con il contributo di Apulia 
Film Commission, presentato in anteprima nazionale il 19 dicembre scorso a Taranto al teatro 
Orfeo, e La mirabile visione di Caramba, alias Luigi Sapelli (1921 ), in collaborazione con 
AFF-CNC, presentato in anteprima nazionale a Pisa, in occasione dell'evento "Dante 
posticipato". 
Un altro significativo progetto di restauro ha riguardato C'eravamo tanto amati di Ettore 
Scola, (1974), realizzato in collaborazione con Studio Canale Dean Film e presentato alla 69° 
edizione del Festival di Cannes. Alla Mostra del Cinema di Venezia la CN ha presentato tre 
film restaurati: Profumo di donna di Dino Risi (1974), in collaborazione con Istituto Luce
Cinecittà, Processo alla città di Luigi Zampa (1952), in collaborazione con Astrea Sentimenti 
di Giustizia e Tutti a casa di Luigi Comencini (1960), realizzato con Filmauro (Luigi e 
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Aurelio De Laurentiis). L'intervento di restauro ha permesso in questo caso di recuperare 
l'originale "director's cut". 
Da citare anche il restauro di The World of Gilbert & George, l'unico lungometraggio 
realizzato dai due artisti, che la Cineteca ha intrapreso in collaborazione con Milestone Film 
& Video; il film nella edizione restaurata è stato presentato alla 11 a Festa del Cinema di 
Roma. 
Altri tre importanti film sono stati restaurati nel corso dell'anno: Queimada di Gillo 
Pontecorvo ( 1969), Fumo di Londra di Alberto Sordi (1966) entrambi presentati alla 11 ° 
edizione della Festa del Cinema di Roma, e Palombella rossa di Nanni Moretti (1989), 
restaurato con la supervisione dello stesso regista e dell'autore della fotografia, Giuseppe 
Lanci. Il film è stato presentato alla 34a edizione del Torino Film Festival. 

Da segnalare che nel 2016 la Cineteca Nazionale, con il sostegno della Direzione Cinema del 
MiBACT, ha intrapreso il progetto "Portale del Cinema Muto Italiano", con l'intento di 
rendere accessibile e condivisibile tutto il patrimonio recuperato del cinema muto italiano, 
partendo dalle risorse già pubblicate online. Il portale è stato concepito come una vetrina 
istituzionale per le realtà italiane ed internazionali che operano nella preservazione e 
nell'accrescimento del patrimonio del cinema muto italiano e come punto di incontro tra 
oggetti (film, foto, manifesti, documenti di archivio, periodici) e sistemi interpretativi (storici, 
filmografici e studi critici). Inoltre il portale mira a dare informazioni al pubblico sulle 
iniziative di recupero o restauro di film, workshop, nuove pubblicazioni, festival, rassegne, e 
così via. 
Il portale del Cinema Muto Italiano è stato presentato ufficialmente al pubblico nel corso 
delle Giornate del Cinema Muto di Pordenone. 

Come accennato in premessa, a settembre del 2016 la CN ha inaugurato il nuovo reparto 
digitale, dotandosi di uno scanner 4k della Golden Eye e dei software necessari per la pulizia 
e il restauro e costituendo un gruppo di lavoro affidato al coordinamento del colorist Andrea 
Luneso, già docente presso il corso di fotografia del CSC. Il primo importante impegno è 
stato la realizzazione di DCP di classici italiani per il Festival del Cinema Italiano ad Hanoi, 
Vietnam. Sono stati poi effettuati i restauri di The world of Gilbert & George, per la Festa del 
Cinema di Roma, e di Uomini e cose di Raffaele Andreassi, per il Filmaker Festival di 
Milano. 

Nel corso del 2016 la Cineteca ha intrattenuto, come sempre, rapporti di collaborazione con 
altri archivi aderenti alla FIAF, con istituzioni culturali e con i F estivai cinematografici tra i 
più rilevanti, in Italia e all'estero. 
Per quanto attiene alle collaborazioni con i Festival in Italia, oltre a quelli già citati in cui 
sono state presentate le prime dei restauri, si ricorda l'importante contributo offerto al Bif&st 
- Festival di Bari, per il quale sono state revisionate e messe a disposizione 48 copie, tra 
pellicole 35 mm. ed elementi video digitali, in particolare per il tributo a Marcello 
Mastroianni e Ettore Scola, oltre che per alcuni eventi speciali. 
Non è mancato il consueto appuntamento con il Festival del Cinema Europeo di Lecce, e con 
il Cinema Ritrovato, il prestigioso festival bolognese, dove la CN ha presentato una nutrita 
retrospettiva dedicata a Mario Soldati (8 titoli), i due corti restaurati Fridolen direttore dei 
grandi magazzini e Monsieur Bocher, con Oliver Hardy e Stan Laurei singolarmente, prima 
che formassero la famosa coppia comica e, alla presenza di Vittorio Storaro, Apocalypse now 
redux. 
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Rilevante è stata anche la partecipazione al Festival del Nuovo Cinema di Pesaro per la 
realizzazione della retrospettiva Romanzo popolare ( 1 O titoli messi a disposizione) e per 
l'omaggio ad Ettore Scola (C'eravamo tanto amati restaurato). 
Si citano ancora le collaborazioni con il Premio Sergio Amidei a Gorizia (premio conferito a 
Carlo Verdone) e con il Festival I mille occhi a Trieste, preceduto dalla ormai consueta 
anteprima romana al Cinema Trevi. 
Immancabile la partecipazione della CN alle Giornate del Cinema muto di Pordenone, dove è 
stata presente con 3 film muti restaurati: Grandpa 's Giri di Gil Pratt (1924), Soldier 's 
Courtship di R.W. Paul (1896) ed Excelsior! di Luca Comerio (1913). 
Al Festival del cinema di Torino, oltre alla presentazione già citata del restauro di Palombella 
rossa, la CN ha organizzato vari eventi speciali, tra cui si ricordano l'incontro sul cinema dei 
fratelli Garriba, con la proiezione dei loro film, e l'incontro sul cinema di Raffaello 
Matarazzo, con la proiezione di Littoria e Musso/inia di Sardegna. 
Nell'ambito della Festa del Cinema di Roma si ricorda, oltre alla presentazione dei restauri 
già citati, anche la retrospettiva omaggio a Valerio Zurlini organizzata dalla CN al Cinema 
Trevi, come luogo del festival. 
A Roma sono state rinnovate collaborazioni ormai collaudate da anni, in particolare con il 
Palazzo delle Esposizioni e con la Casa del Cinema. Con quest'ultima nel 2016 è stato siglato 
un accordo per svolgere attività di programmazione cinematografica in collaborazione, 
programmare iniziative in comune e condividere gli spazi di pertinenza. Il primo frutto 
dell'accordo, che ha inaugurato la sinergia tra due istituzioni così importanti nella 
promozione del cinema italiano, è stata la rassegna commemorativa dell'80° anniversario del 
CSC, che si è svolta presso la Casa del Cinema dal 19 settembre al 28 novembre, cui hanno 
fatto seguito gli omaggi a Matarazzo e Comencini. 
Dall'l 1 al 20 marzo si è svolta a Palazzo delle Esposizioni la rassegna di cinema e 
psicoanalisi "Cinemente. La memoria del futuro", frutto della consolidata collaborazione con 
l'ufficio Programmazione del Palazzo e la Società Psicoanalitica Italiana. 
La collaborazione è stata rinnovata anche per la fortunata serie cult "A qualcuno piace 
classico", che continua a godere di enorme favore da parte del pubblico, che ha assistito 
numeroso alle proiezioni dei grandi classici internazionali proposti durante la V edizione, che 
si è conclusa a maggio, e la VI, iniziata in ottobre. 
Infine la CN ha offerto il proprio contributo alla realizzazione della rassegna di cinema 
italiano Brutti sporchi e cattivi, che si è svolta dal 2811 O al 17112. 
Come per le precedenti edizioni anche nel 2016 la CN ha collaborato con il MiBACT -
Direzione Generale per il Cinema alla realizzazione della rassegna estiva Santa Croce Effetto 
Notte, dedicata stavolta alla pellicola 35 mm., e con la Fondazione Alberto Sordi per i 
Giovani per l'organizzazione dell'arena estiva Alberto il grande!, centrata sul rapporto tra 
Sordi e Scola. 
Alle collaborazioni citate si è aggiunto il prestito di copie in Italia ad associazioni ed 
istituzioni culturali e agli altri archivi filmici, tra cui la Cineteca di Bologna e il Museo 
Nazionale del Cinema di Torino, per un totale di circa 400 copie (tra pellicola 
cinematografica ed elementi video digitali) movimentate. 

Molte iniziative realizzate all'estero hanno avuto nel 2016 il sostegno della CN. 
Da citare le tante collaborazioni con archivi filmici membri della FIAF, che per le loro, 
fortunatamente numerose, rassegne dedicate al cinema italiano considerano la Cineteca 
Nazionale come principale punto di riferimento. Si ricordano tra queste la Slovenska 
Kinoteka di Lubiana (omaggio a Renato Castellani), l'Osterreichisches Filmmuseum di 
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Vienna (rassegna dedicata a Roma nel cinema), la Cinémathèque Française a Parigi (omaggi a 
Luigi Zampa e a Marco Bellocchio), la Cinemateca Portuguesa a Lisbona (classici italiani), la 
Filmoteca de Catalunya a Barcellona e la Filmoteca IVAC a Valencia (serie sulla commedia 
italiana), la Jugoslavenska Kinoteka a Belgrado (XVIII Nitrate Film Festival, con la 
presentazione de La città dolente restaurato), e ancora il BFI a Londra, il Korean Film 
Archive di Seul, l'Harvard Film Archive di Cambridge, I' Anthology Film Archive di New 
York, il Filmarchiv di Vienna, oltre alle collaborazioni con istituzioni culturali di prestigio 
quali il Centre Pompidou e il Museo del Louvre a Parigi. 
Tra i principali festival cinematografici internazionali la CN ha partecipato, solo per citarne 
alcuni, al Festival International du Film de la Rochelle, all'International Film Festival SFS a 
Zlin, nella Repubblica Ceca, al Sao Paulo IFF, in Brasile, al Festival Européen du Film 
Fantastique di Strasburgo, all'International Short Film Festival di Berlino, al Festival di 
Zurigo, e vari altri. 
Di rilevanza istituzionale è stata la collaborazione, già citata, offerta per il Festival di Cinema 
Italiano ad Hanoi, Vietnam, organizzata con l'Ambasciata Italiana e il Ministero Affari Esteri, 
la presenza al MoMA di New York per la manifestazione dedicata a Dino Risi, in 
cooperazione con Luce-Cinecittà, e le collaborazioni con gli IIC di Mosca e Tel-Aviv. Infine 
si segnala il contributo alla programmazione della grande retrospettiva dedicata al cinema 
sperimentale italiano realizzata con il Filmkollectiv di Francoforte (12 titoli). 
Complessivamente per le collaborazioni all'estero sono state movimentate 170 copie (tra 
pellicole 35 mm. ed elementi video digitali). 
Per quanto riguarda l'attività di programmazione continuativa che la CN svolge presso il 
cinema Trevi, le rassegne più importanti hanno riguardato Mario Serandrei (a 50 anni dalla 
morte), Nicola Badalucco, Lino Capolicchio, Raffaele Andreassi, Gabriele Ferzetti, Pasquale 
Festa Campanile (30 anni dalla morte), Elio Petri, Ettore Scola, Silvana Pampanini, Raf 
Vallone, Antonietta De Lillo, Mario Tobino (25 anni dalla morte), Alida Valli (1 O anni dalla 
morte), Ottavo Jemma, Steno e i Vanzina (per i 70 anni della Repubblica), Monica Vitti, 
Lucio Fulci (20 anni dalla morte), Riccardo Garrone, Giuseppe Ferrara, Paolo Heusch, 
Valerio Zurlini per la Festa di Roma, Luigi Comencini (a 100 anni dalla nascita), Giorgio 
Bassani (100 anni dalla nascita), Carolina Invernizio (100 anni dalla morte), Mario Balsamo, 
Luchino Visconti (40 anni dalla morte), Franco Nero, con il Roma Film Festival. Per le 
vetrine internazionali, i tributi più significativi hanno riguardato Tarkovskij, David Bowie e 
Orson W elles. 
Appuntamenti fissi e altri eventi sono stati realizzati in partnership con diverse istituzioni 
culturali. 
Indicativamente si è registrata la presenza di circa 2000 spettatori al mese; hanno avuto luogo 
un centinaio di incontri, coordinati dal nostro staff, in gran parte documentati con riprese 
video per l'archivio storico e la pubblicazione online. 
Complessivamente per l'attività di programmazione sono state movimentate 4 73 copie 
provenienti dagli archivi della cineteca, più numerose altre messe a disposizione da 
distribuzioni, produzioni, autori, altri archivi filmici. Oltre 1000, dunque, il totale delle copie 
movimentate nel 2016 per diffusione e programmazione. Si fa presente che, come sempre, la 
CN ha assicurato anche tutta la movimentazione interna, verso gli altri reparti (telecinema, 
sala cinema, digitai lab, etc.). 

Nel corso del 2016, nell'ambito delle attività di diffusione e promozione del nostro 
patrimonio fotografico, sono state realizzate le seguenti mostre fotografiche, che hanno 
goduto di ottimo riscontro: 
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"I protagonisti della Coppa Volpi", una selezione di immagini realizzata e promossa presso 
l'Istituto Italiano di Cultura di Zagabria, in febbraio; 
"Marcello Mastroianni" selezione di immagini ed elaborazione, realizzata e promossa dal 
BiF&st e dal Centro Sperimentale di Cinematografia - Cineteca Nazionale, nell'ambito della 
collaborazione della CN con il Festival, in Aprile; 
"Alberto Sordi'', ideata, realizzata ed allestita per il Festival del cinema di Formia, in Aprile; 
"Christian De Sica", ideata e realizzata a cura di CSC-CN per il Festival del Cinema Europeo 
di Lecce, a Maggio; 
"Monica Vitti" realizzata ed allestita per il Festival del cinema Europeo di Lecce, 
successivamente messa in circuitazione; sono state realizzate anche la mostra digitale e la 
video gallery, a Maggio; 
"I giardini nel cinema" ideata e realizzata in collaborazione con APGI per la Festa del 
Cinema di Roma; 
"Marcello Mastroianni", in circuitazione presso IIC San Paolo ed esposta al Museo da 
Imagem e do Som di Som in Novembre. 

Per quanto riguarda le attività dell'ufficio Fototeca e Manifestoteca, è proseguito il lavoro di 
ordinamento, con relativa registrazione dei dati, dei Fondi fotografici Antonio Benetti 
(recente acquisizione per donazione degli eredi); Didattica; Fotogrammi; Rizzoli; Alida Valli 
(recente acquisizione per donazione degli eredi). Si è proceduto all'inventariazione e parziale 
catalogazione di materiali fotografici per un numero complessivo di circa 21.000 documenti. 
Complessivamente è stata effettuata l'acquisizione digitale, a fini conservativi e di 
consultazione, di 14.500 fototipi. Sono state effettuate, inoltre, circa 500 scansioni (cui è 
seguito il lavoro di fotoritocco) per gli scopi di promozione e divulgazione del patrimonio 
(mostre, prodotti editoriali, sito istituzionale, ecc.). Sono stati realizzati circa 700 scatti 
fotografici (estrazione di fotogrammi) dalle pellicole dell'archivio filmico. 
E' stata fornita documentazione per tutte le iniziative a carattere di studio, editoriale, e in 
generale, a carattere di divulgazione (rassegne, festival, convegni), promosse dall'istituzione, 
comprese quelle in collaborazione con altre realtà del settore cinematografico (collaborazioni 
con cineteche, archivi, associazioni professionali). Sono state effettuate ricerche, verifiche dei 
diritti di utilizzo e dei crediti fotografici e sono stati fomiti i relativi contenuti iconografici e 
testuali per tutte le mostre curate dalla Fondazione, le pubblicazioni (monografie e periodici), 
i cataloghi di festival, i portali tematici, gli audiovisivi. La Fototeca offre, su appuntamento, 
un servizio di consultazione dell'archivio all'utenza interna ed esterna. 
Si è proseguito il lavoro di trattamento del Fondo Alberto Sordi (documentazione cartacea e 
fotografica) e di coordinamento dei tirocinanti che contribuiscono al lavoro archivistico sul 
fondo. 

L'attività della Videoteca della CN ha subìto nel 2016 un sensibile aumento. Seguono alcuni 
dati esplicativi: 
Sono stati inventariati e catalogati 3722 elementi di varia provenienza (tele cinema interno, 
archivio filmico, deposito legale, donazioni, restauri). 
Sono stati movimentati 2164 elementi, sia per la diffusione culturale, sia per il prestito a 
studenti, docenti, dipendenti. 
E' stato effettuato il controllo a video di 56 Hard disk, 31 LTO, 84 DCP e 5 beta entrati come 
deposito legale, per verificare che gli standard fossero accettabili ai fini dell'erogazione del 
contributo ministeriale. 
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Si è proceduto ad acquisto, inventariazione e catalogazione di 308 dvd commerciali per il 
prestito interno. 
Gli appuntamenti in sede con utenti esterni per visioni di studio e ricerca sono stati 154. 
Inoltre è stato organizzato ed eseguito lo spostamento di alcuni materiali presenti in archivio 
al fine di aumentare lo spazio disponibile, tramite dismissione di pezzi obsoleti o duplicati, 
accorpamento di altri, etc. Tale attività prosegue nell'anno in corso. 
Grazie alla postazione easydcp, operativa al 100% dal 2016, è stato possibile eseguire il 
controllo di una notevole quantità di film su supporto DCP, compresi quelli entrati in anni 
precedenti che, data l'assenza di apparecchiature idonee, non era stato possibile revisionare. 
Ciò ha reso possibile l'aggiornamento delle conoscenze dei dipendenti della videoteca, in 
grado adesso non solo di visionare materiali ma anche di creare KDM e DCP in 
collaborazione con il nuovo reparto digital lab. 
Lo staff della Videoteca ha inoltre realizzato montaggi video, clip e files per i vari uffici della 
cineteca e per scopo promozionale. 
Nel corso del 2016 la videoteca ha acquisito complessivamente, a vario titolo e su diversi 
supporti, 1487 nuovi elementi, cui si aggiungono 200 video digitali acquisiti come deposito di 
legge. 

Si fa presente, inoltre, che nel 2016 Fototeca e Videoteca hanno garantito l'aggiornamento 
costante del sito realizzato con il MiBACT "Cinecensura. Cento anni di revisione 
cinematografica in Italia", con la fornitura di centinaia di immagini controllate ed adattate per 
il web e di dvd contenenti tagli di censura di interesse già disponibili in archivio o riversati 
appositamente da beta presso le postazioni della videoteca. 

Nel corso del 2016 la CN ha svolto anche un'intensa attività editoriale, con la pubblicazione 
di importanti numeri della rivista "Bianco e nero": la monografia sul passaggio dal montaggio 
analogico a quello digitale (a cura di Federico Vitella), la monografia sul cinema italiano 
degli anni ottanta (a cura di Luca Malavasi), la monografia sull'attrice Alida Valli, a seguito 
dell'acquisizione del fondo omonimo da parte del CSC (a cura di Mariapia Comand e 
Stephen Gundle ). 
Ha inoltre curato la coedizione dei seguenti volumi di grande interesse: 
L'ora di regia 
Gianni Amelio, Francesco Munzi 
Centro Sperimentale di Cinematografia in coedizione con Rubbettino, Roma, 2016 
Il cinema di Pietro Germi 
a cura di Luca Malavasi, Emiliano Morreale 
Centro Sperimentale di Cinematografia in coedizione con Edizioni Sabinae, Roma, 2016 
Peplum. Il cinema italiano alle prese col mondo antico 
Francesco Di Chiara 
Centro Sperimentale di Cinematografia in coedizione con Donzelli, Roma, 2016 
Silvio Laurenti Rosa. Un regista che si confessa 
a cura di Sergio Toffetti 
Centro Sperimentale di Cinematografia in coedizione con Iacobelli-Tre refusi, Roma, 2016 
La memoria del cinema. Restauri della Cineteca Nazionale 2002-2016 
a cura di Sergio Toffetti 
Centro Sperimentale di Cinematografia in coedizione con Silvana Editoriale, 
Roma-Cinisello Balsamo, 2016 
Fabio e Mario Garriba. I gemelli terribili del cinema italiano 
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a cura di Domenico Monetti e Luca Pallanch, con la collaborazione di Fabio Norcini 
Centro Sperimentale di Cinematografia in coedizione con Iacobelli-Tre refusi, Roma, 2016 
Dino Risi. Pensieri parole immagini 
a cura di Steve Della Casa, 
in collaborazione con Mariella Lazzarin, Matteo Pollone, Caterina Taricano 
Centro Sperimentale di Cinematografia 
in coedizione con Istituto Luce Cinecittà ed Edizioni Sabinae, Roma 2016 

DIVISIONE AMMINISTRATIVA 

La Divisione Amministrativa svolge un ruolo di accentramento e coordinamento della 
gestione di tutte le attività di natura contabile, normativa e contrattuale della Sede di Roma e 
delle Sedi distaccate della Fondazione. Essa è coinvolta, oltre che nell'ordinaria 
amministrazione, in tutti i nuovi progetti e iniziative volte all'ottenimento di contributi e . . . 
sponsonzzaz10m. 
L'accentramento amministrativo, se pur connaturato all'unicità del soggetto giuridico, 
implica una diversa tipologia di interventi, variabili in funzione delle regole amministrative 
proprie degli enti locali che finanziano le diverse sedi regionali. Ogni amministrazione 
regionale richiede alla Fondazione l'adeguamento alle proprie regole di gestione finanziaria e 
di rendicontazione del contributo assegnato. 
Diverse sono anche le tipologie di gestione e rendicontazione relative ai progetti speciali volti 
all'ottenimento di ulteriori contributi straordinari. Alla Divisione Amministrativa è affidato, 
infatti, il coordinamento delle attività legate alle convenzioni stipulate con il MIBACT ed il 
MISE e la conseguente gestione contrattuale e contabile delle diverse azioni previste dai 
progetti in esse contenute, preventivamente approvati dagli organi di indirizzo. 
La complessità della gestione amministrativa della Fondazione deriva anche dalla sua natura 
giuridica. Il Centro Sperimentale di Cinematografia è una Fondazione con personalità 
giuridica di diritto privato ma rientra fra gli Organismi pubblici di cui all'art. 1,comma 2 della 
legge 31 dicembre 2009 n. 196. Alla Fondazione, sebbene persegua finalità di natura 
pubblicistica e quindi sia soggetta a numerose norme di finanza pubblica, è applicata anche 
la normativa prevista per i soggetti giuridici privati. Il complesso coordinamento dei vari 
aspetti normativi permette di fornire, sia agli organi di indirizzo della Fondazione, sia agli 
organi di vigilanza e controllo, tutte le informazioni di natura economico-finanziaria e 
statistica. 
Il 31 marzo 2015, in attuazione a quanto previsto dal Decreto Ministeriale 33 del 2015, è 
entrato in vigore l'obbligo di fatturazione elettronica nei rapporti con le pubbliche 
amministrazioni anche per quelle di cui all'art. l ,comma 2 della legge 31 dicembre 2009 n. 
196. La Divisione Amministrativa ha dato attuazione all'obbligo di iscrizione della 
Fondazione al portale "Indice delle Pubbliche Amministrazioni ( IPA)" con conseguente 
caricamento delle anagrafiche per la creazione, sul portale, degli uffici deputati al ricevimento 
delle fatture elettroniche. 
Ai fini del monitoraggio permanente dei debiti delle Pubbliche Amministrazioni e dei relativi 
tempi di pagamento, è stato introdotto l'obbligo di inserire i dati di pagamento delle fatture 
passive che confluiscono sulla Piattaforma della Certificazione dei Crediti presso il MEF per 
il tramite dello SDI. 
In attuazione alla normativa sull'armonizzazione contabile prevista dalla Legge di contabilità 
e finanza n. 196/2009, si è provveduto all'aggiornamento del regolamento amministrativo e 
contabile approvato dal Consiglio di Amministrazione con delibera n 15C/2015. Il nuovo 
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quadro normativo ha comportato necessariamente l'adeguamento dei gestionali in uso presso 
la Fondazione, in quanto, pur permanendo l'obbligo della contabilità civilistica di natura 
economica, la stessa è stata obbligatoriamente integrata con sistemi di contabilità pubblica 
prevalentemente di natura finanziaria. 
La Divisione Amministrativa ha provveduto a fornire tutti gli elementi necessari per 
l'obbligatoria pubblicazione sul situo istituzionale delle informazioni richieste dal Decreto 
Legislativo del 14 marzo 2013 n. 33 " Riordino della disciplina riguardante gli obblighi di 
pubblicità, trasparenza e diffusione delle informazioni da parte delle pubbliche 
amministrazioni". 
Sempre con riferimento all'evoluzione normativa, 
Di seguito una breve descrizione delle attività svolte dai singoli uffici della Divisione 
Amministrativa. 

Ufficio Ragioneria 

All'interno dell'Ufficio Ragioneria sono state svolte le attività concernenti la 
rilevazione contabile di tutte le operazioni interne ed esterne della Fondazione. L'ufficio si è 
occupato in particolare della tenuta dei libri contabili obbligatori in base a quanto prescritto 
dalla normativa, della gestione della contabilità analitica per centri di costo, della contabilità 
finanziaria e dell'analisi di bilancio. 

Ha provveduto alla redazione del bilancio consuntivo 2016 composto di: Stato 
Patrimoniale, Conto Economico e Nota Integrativa, ed alla predisposizione del bilancio 
preventivo e delle relative variazioni. 

E' stata predisposta la rendicontazione consuntiva relativa ai contributi delle Regioni 
Piemonte, Lombardia, Sicilia e Abruzzo, per le sedi di Ivrea, Torino, Milano, Palermo e 
L'Aquila. 

Mensilmente sono stati predisposti i pagamenti ai fornitori, collaboratori, Organi della 
Fondazione e consulenti, tramite il Remot Banking della Banca Nazionale del Lavoro, 
assegni circolari e carta di credito previa verifica ex art. 48 bis DPR 633/72. 

E' stato elaborato il modello unico composto da Dichiarazione dei redditi e 
dichiarazione IV A e la dichiarazione IRAP con determinazione delle imposte da versare 
IRAP ed IRES ed il relativo invio telematico tramite il servizio Entrate!; il modello 770 
semplificato per redditi di lavoro autonomo, la Comunicazione Annuale IV A, il Modello 
Intrastat mensile per IV A intracomunitaria, l' invio dei flussi di cassa , del conto annuale e 
dei bilanci preventivi e consuntivi alla Ragioneria Generale dello Stato, e tutte le 
comunicazioni ISTAT. 
Sono state predisposte, stampate ed inviate le certificazioni per i percipienti somme soggette 
a ritenuta di acconto. 

Ogni mese sono stati elaborati i modelli di pagamento F24 per ritenute di acconto, 
imposte e tasse, dirette ed indirette, ed inviati tramite il servizio Entrate!. 

A seguito dell'entrata in vigore della fatturazione elettronica, l'Ufficio Ragioneria ha 
provveduto all'emissione delle fatture in formato elettronico non solo di competenza delle 
divisione stessa o della Direzione Generale, ma anche per conto di tutti i Settori/Divisioni e 
Sedi Distaccate in conseguenza alla complessità delle operazioni relative a tale tipologia di 
fatturazione. 

Nel corso del 2016 è proseguita la gestione di una serie di progetti speciali 
precedentemente avviati con il Ministero per i Beni e le Attività Culturali e il Turismo -
Direzione Generale Cinema e con il MISE - Dipartimento per le Politiche di Sviluppo. In 
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particolare, quelli concernenti la "Realizzazione del progetto per l'industria audiovisiva nel 
Mezzogiorno", nell'ambito del quale si inquadra la sottoscrizione di specifici accordi di 
Programma Quadro o Atti Integrativi degli accordi già esistenti con le Regioni del Sud Italia. 
A tale riguardo, la Divisione Amministrativa della Fondazione collabora e si coordina con 
l'organismo collegiale denominato Comitato di Coordinamento e con la Segreteria tecnica del 
medesimo. 

Nell'ambito delle suddette convenzioni la divisione si è occupata della gestione 
amministrativa e contabile del progetto, finanziato dal CIPE, denominato "Lo sviluppo 
dell'industria audiovisiva nel Mezzogiorno: potenzialità per la valorizzazione delle risorse 
locali e del territorio, per la localizzazione e sviluppo di imprese e per la formazione di nuove 
professionalità", nonché dell'atto integrativo all 'APQ - sottoscritto dal MICA T e dalla 
Regione Sicilia - per promuovere l'arte contemporanea e valorizzare i contesti architettonici 
nelle Regioni del Sud, denominato "Sensi Contemporanei - Lo sviluppo dell'industria 
audiovisiva nel mezzogiorno". 

Ufficio del Personale 

Per l'anno 2016 l'attività svolta dall'Ufficio del Personale è stata caratterizzata da un 
sensibile incremento degli adempimenti connessi sia alla gestione ordinaria di attività a 
carattere ricorrente, sia all'attuazione di nuovi progetti legati a sopravvenute esigenze di 
carattere normativo ed organizzativo. 

Nel corso dell'anno l'Ufficio del Personale è stato impegnato nell'attuazione delle 
linee di indirizzo impartite dal Ministero per i Beni e le Attività Culturali in materia di 
organizzazione e gestione del personale dipendente della Fondazione. 

L'Ufficio ha provveduto allo svolgimento delle attività di supporto amministrativo 
connesse alla gestione del personale delle sedi distaccate di Milano, di Torino/Ivrea (TO), 
Palermo e L'Aquila. 
Di seguito, una breve descrizione delle singole attività svolte, avuto preciso riguardo alle 
disposizioni contenute nel C.C.N.L. Federculture (per il personale non dirigenziale) e nel 
C.C.N.L. Dirigenti delle imprese dei servizi di pubblica utilità Confservizi - Federmanager 
(per il personale dirigenziale). 
Nell'ottica di dare applicazione alle nuove disposizioni di legge in materia di tutela della 
maternità e di migliorare la gestione delle procedure informatizzate 
INTRANET /TIME& WEB, si è proceduto alla creazione di nuove voci e all'estensione dei 
limiti di fruizione del congedo parentale. 
Sono stati predisposti i report sull'andamento del personale con particolare riguardo ai 
passaggi di livello necessari alla Direzione Generale 
In ottemperanza a quanto previsto dalla normativa vigente, l'ufficio ha provveduto per tutto 
l'anno 2016, all'elaborazione dei report delle assenze giornaliere, dei giorni di ferie, delle ore 
di riposi compensativi in scadenza, dei giorni di malattia, dei permessi L. 104, del congedo 
parentale, dei congedi matrimoniali, della maternità obbligatoria, delle malattie figli, del 
diritto studio, della donazione sangue e del lutto per ogni singolo dipendente; sono state 
applicate le disposizioni di legge in materia di rilevazione dati presenze concernenti il 
monitoraggio delle assenze da comunicare mensilmente al Ministero della Pubblica 
Amministrazione ed Innovazione; ha provveduto, alla comunicazione dei dati in materia di 
assunzione di personale diversamente abile in applicazione di quanto previsto all'art. 3 legge 
68/99; alla gestione ed organizzazione delle visite mediche obbligatorie del personale 
dipendente. 
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L'Ufficio si è occupato della organizzazione e gestione del bando di procedura selettiva, per 
titoli e colloquio, per nuovi inquadramenti funzionali, ai sensi del vigente C.C.N.L. 
Federculture, rivolto al personale dipendente, a tempo indeterminato, assegnato alla sede di 
Roma della Fondazione, supportando anche il personale dipendente nella fase di 
consultazione dei faldoni personali. Ha provveduto alla creazione delle schede individuali 
necessari alla Commissione esaminatrice per l'assegnazione dei punteggi supportando la 
stessa nella predisposizione delle graduatorie, nella redazione dei verbali e dei riepiloghi. 
Successivamente, in considerazione delle nuove qualifiche funzionali, ha provveduto ad 
aggiornare la dotazione organica della Fondazione e le procedure informatizzate ad essa 
collegate. 
A seguito dei ricorsi sopraggiunti dopo i risultati del bando di procedura selettiva per i nuovi 
inquadramenti funzionali, si è provveduto alla gestione delle singole pratiche, supportando il 
lavoro del Direttore Generale. 
In merito all'erogazione del premio di risultato 2015 erogato nel corso del 2016, sono state 
aggiornate e ricreate le schede di ogni singolo dipendente e sono stati effettuati i conteggi per 
il calcolo delle presenze/assenze. 
In ottemperanza a quanto previsto dal vigente accordo integrativo aziendale, si è dato corso 
all'applicazione della normativa in materia di diritto studio (istruttoria e graduatoria) e sono 
stati predisposti i 2 bandi per le borse di studio a favore di figli di dipendenti, iscritti alla 
scuola media superiore e all'università, provvedendo successivamente alle creazione delle 
istruttorie delle domande presentate e la redazione delle graduatorie per l'erogazione di borse 
di studio stesse. 
Avuto riguardo agli adempimenti amministrativi connessi all'attività della Fondazione ha 
provveduto al perfezionamento delle pratiche di trasformazione dei contratti a tempo 
indeterminato da full-time a part-time e maternità per la sede di Roma e per le sedi 
Distaccate; sono stati svolti gli adempimenti amministrativi finalizzati al perfezionamento 
delle pratiche di assunzione dei collaboratori a progetto per la sede di Roma e le sedi 
Distaccate. E' stata curata la gestione dei rapporti con Enti e Istituti deputati al controllo delle 
attività lavorative (Inail, Centro per L'Impiego, Inps, Ispettorato del Lavoro, ecc.). 
Per ciò che attiene invece i rapporti con le Organizzazioni Sindacali firmatarie dei C.C.N.L., 
sono state curate le relazioni ed è stato assicurato il necessario supporto alla Direzione 
Generale per la trattazione delle questioni di interesse del personale. 
Sono state seguite le trattative con le 00.SS. per la sottoscrizione degli accordi sulla 
Detassazione e sul Telelavoro, curando, in particolare per quest'ultimo, l'istruttoria delle 
richieste pervenute dai dipendenti e la redazione della graduatoria di assegnazione di tale 
istituto. 
Nell'ambito dell'organizzazione interna della Fondazione l'Ufficio del Personale ha 
provveduto a dare seguito agli Ordini di Servizio della Direzione Generale e a quelli interni ai 
Settori, alle Divisioni e alle sedi distaccate, modificando e aggiornando la dotazione organica 
della Fondazione e le procedure informatizzate ad essa collegate 

Ufficio Trattamento Economico 

Nel corso dell'anno 2016 l'attività dell'Ufficio ha subito un notevole incremento, dovuto 
all'adozione di nuove procedure operative finalizzate all'adeguamento alla normativa vigente 
in materia di dematerializzazione, conservazione digitale e outsourcing informatico, ai 
molteplici adempimenti legati al rinnovo del CCNL Federculture ed alla sottoscrizione 
dell'Accordo in materia di "Collaborazioni", ai sensi dell'art. 2 d.lgs. n. 81 /15. 
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L'adozione dei nuovi software, in tecnologia web, "Paghe Web saas Zucchetti" per 
l'elaborazione delle buste paga, "HRPortal" per la consultazione dei documenti in formato 
digitale da parte di dipendenti e collaboratori ed un nuovo sistema di Conservazione 
Sostitutiva per la dematerializzazione dei documenti fiscali (Libro Unico, denunce 
obbligatorie), ha comportato un considerevole impegno, soprattutto in fase di avvio. Queste 
novità hanno reso indispensabile anche la necessaria consulenza e assistenza telefonica 
fornita a tutto il personale sull'utilizzo dei nuovi sistemi. 
Particolare incidenza sulle attività dell'Ufficio ha avuto, nei primi mesi dell'anno 2016, il 
rinnovo del CCNL Federculture (calcolo arretrati tabellari, straordinari ed Una Tantum) ma, 
soprattutto, la sottoscrizione dell'Accordo in materia di "Collaborazioni" che ha portato ad un 
aumento esponenziale del numero dei contratti di lavoro parasubordinato pervenuto 
all'Ufficio e dei molteplici, conseguenti adempimenti. 
Da segnalare, infine, negli ultimi mesi dell'anno, l'adesione della Fondazione al Fondo di 
Assistenza Sanitaria Integrativa "FasiOpen". L'Ufficio ha provveduto ad informare e censire 
il personale dipendente, raccogliendo tutti i dati utili per l'iscrizione dei lavoratori e, laddove 
richiesto, dei componenti del nucleo familiare, e successivamente a perfezionare l'iscrizione 
di ogni singolo dipendente. 

Si riportano di seguito le principali attività ordinarie svolte nell'anno 2016. 

1) Adempimenti retributivi, fiscali e contributivi legati all'erogazione dei compensi al 
personale dipendente, parasubordinato e tirocinante, nel rispetto delle scadenze e 
nell'osservanza della vigente normativa fiscale e previdenziale, dando concreta 
applicazione ai CCNL (Federculture e Confservizi-Federmanager) ed alla contrattazione di 
secondo livello. 

Predisposizione Libro Unico del Lavoro: 
Liquidazione degli importi stipendiali ed altri trattamenti economici fondamentali 
(Ear, scatti di anzianità, arretrati contrattuali, adeguamento tabellari) spettanti al 
personale con rapporto di lavoro dipendente e assimilato, in ragione del proprio stato 
giuridico e dell'attività svolta. 
Liquidazione del compenso ai soggetti tirocinanti ed ai percettori di borse di studio. 
Calcolo e liquidazione di indennità accessorie, quali premio di risultato (secondo le 
modalità previste dalla contrattazione di II livello), indennità di trasferta, assegno per 
il nucleo familiare (in base ai livelli di reddito e alla composizione del nucleo 
familiare), fondo art. 64 bis. 
Calcolo e determinazione, nel rispetto delle normative vigenti, delle trattenute per atti 
di pignoramento, applicazione di trattenute mensili, quali cessioni del quinto dello 
stipendio, assegni di mantenimento, prestiti aziendali. 
Calcolo e liquidazione di anticipi del TFR, su richiesta del dipendente, a seguito di 
istruttorie trimestrali. 
Gestione iscrizione dipendenti a forme di assistenza sanitaria integrativa (Fasi e 
FasiOpen) ed a forme di previdenza complementare (Previambiente). 
Operazioni di conguaglio delle imposte sui redditi 2015 risultanti dalla dichiarazione 
dei redditi dei lavoratori dipendenti e parasubordinati ed evidenziati nei modelli 730-
4/2016 ricevuti telematicamente dall'Agenzia delle Entrate. 
Gestione tributi e contributi: 
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Calcolo e pagamento mensile dei contributi obbligatori, fiscali e previdenziali, tramite 
"Modello di pagamento unificato F24" trasmesso con modalità telematica all'Agenzia 
delle Entrate. 
Versamento mensile dei contributi dovuti ai Fondi negoziali di Previdenza Integrativa 
(Previambiente); versamento trimestrale dei contributi dovuti ai Fondi di Assistenza 
Sanitaria Integrativa (Fasi e FasiOpen). 
Versamento mensile del TFR, secondo l'opzione esercitata dai dipendenti, al Fondo 
negoziale di Previdenza Integrativa e/o al Fondo di Tesoreria INPS. 
Versamento mensile delle quote trattenute ai dipendenti a diverso titolo (iscrizione al 
sindacato, assegno di mantenimento, atto di cessione dello stipendio) ai soggetti terzi. 
Denunce obbligatorie, annuali e periodiche: 
Elaborazione del modello CU/2016 (redditi 2015) per il personale dipendente, 
assimilato e per gli studenti percettori di borse di studio; invio telematico delle 
certificazioni all'Agenzia delle Entrate tramite il servizio "Entrate!". Pubblicazione 
delle certificazioni del personale dipendente sul portale aziendale e spedizione, tramite 
posta ordinaria, al personale parasubordinato ed ai percettori di borse di studio. 
Elaborazione del modello 770/2016 semplificato, per redditi da lavoro dipendente ed 
assimilato, trasmissione con modalità telematica all'Agenzia delle Entrate. 
Determinazione del premio anticipato Inail di "Autoliquidazione" per l'anno 2016 e 
calcolo del conguaglio per l'anno 2015 sulla base delle retribuzioni effettivamente 
erogate. Predisposizione della "Dichiarazione salari" per ciascuna Posizione 
Assicurativa Territoriale ed invio all'Inail tramite i servizi telematici "Alpi online". 
Pagamento del premio di autoliquidazione (acconto e saldo), tramite modello F24. 
Elaborazione, controllo ed invio telematico all'Inps, delle denunce mensili retributive 
UnieMens, contenenti tutti i dati retributivi e le informazioni utili al calcolo dei 
contributi dei lavoratori iscritti alle varie forme di previdenza (Inps, ex Enpals, ex 
Inpdap, Gestione Separata). 
Predisposizione ed invio della "Distinta Contributiva Previnet Previambiente", per la 
denuncia contributiva mensile individuale di ogni dipendente iscritto al Fondo. 
Invio all'ufficio tesseramento e quote della "CGIL Funzione Pubblica di Roma e 
Lazio", del riepilogo mensile delle trattenute sindacali operate agli iscritti. 
Prestiti, sussidi e borse di studio: 
Accertamento del possesso dei requisiti di ammissibilità delle richieste di prestito 
pervenute all'Ufficio, calcolo del piano d'ammortamento, attribuzione dei punteggi in 
base alla tabella allegata all'accordo integrativo aziendale, predisposizione bimestrale 
della graduatoria, erogazione dei prestiti ai richiedenti compresi in graduatoria, fino a 
completamento della disponibilità finanziaria. 
Pagamento sussidi a seguito di concessione disposta dal Direttore Generale. 
Pagamento borse di studio a favore dei figli dei dipendenti. 

2) L'Ufficio Trattamento Economico del Personale ha fornito tutte le indicazioni relative alle 
proiezioni del costo del personale a fini statistici e per l'analisi dell'andamento 
economico del suddetto costo, predisponendo tabelle comparative ed informative. In 
particolare: 

- Calcolo ed elaborazione dei prospetti analitici del costo del personale, per la 
compilazione della parte economica del bilancio annuale, preventivo e consuntivo. 
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- compilazione delle denunce obbligatorie nelle quali è richiesta una stima del costo del 
personale. Nel corso dell'anno 2016 sono stati predisposti, per la parte di competenza 
dell'Ufficio, il Conto Annuale 2015 (dati di organico e di spesa del personale 
dipendente dalle Amministrazioni pubbliche richiesto dalla Ragioneria Generale dello 
Stato), il questionario ISTAT 2015 ed il Rapporto Pari Opportunità 2015. 

- Predisposizione della rendicontazione del costo dei lavoratori, dipendenti e 
parasubordinati, delle sedi distaccate della Lombardia, della Sicilia e dell'Abruzzo, 
per la richiesta di finanziamento alle Regioni. Nel corso dell'anno 2016 l'Ufficio ha 
provveduto, inoltre, a rendicontare il costo del personale per il progetto 
"Cinecensura" e per il "Contributo San Paolo" alla sede distaccata del Piemonte. 

- Trasmissione mensile all'Ufficio Ragioneria dei flussi contabili del costo del 
personale. Si occupa delle scadenze annuali di gestione, quali il conteggio analitico 
degli oneri differiti e del T.F.R . Predispone il prospetto della base imponibile sulla 
quale calcolare l'IRAP. 

- Redazione e trasmissione all'Ufficio Controllo di Gestione delle schede analitiche sia 
dei costi contrattuali dei singoli lavoratori parasubordinati, sia dei costi delle trasferte 
effettuate dai lavoratori dipendenti ed assimilati, per ciascuna Divisione e Settore. 

- Calcolo della consistenza media del personale al 31 dicembre, predisposizione del 
prospetto analitico da allegare al bilancio consuntivo, con l'indicazione del numero 
medio dei dipendenti ripartito per sede regionale, categoria e livello contrattuale. 

- Predisposizione di report informativi sull'andamento e sul costo del personale 
necessari alla pubblicazione sul sito istituzionale. 

3) L'ufficio ha il compito di trasmettere per via telematica, alla sede Inps Gestione 
Dipendenti Pubblici (ex INPDAP) competente per territorio, i dati anagrafici, giuridici ed 
economici utili alla liquidazione del trattamento di pensione ed al completamento delle 
pratiche di riscatto e di ricongiunzione di periodi pregressi verso altre gestioni 
previdenziali. 
Nel corso del 2° semestre dell'anno 2016, l'Ufficio ha dedicato significativa parte della 
propria attività lavorativa alla sistemazione delle Posizione Assicurative di dieci 
dipendenti, i cui nominativi sono stati indicati dall'Inps in due lotti successivi di richieste 
di lavorazione. Secondo quanto stabilito dalla circolare Inps n. 124 del 24/06/2015, infatti, 
per il consolidamento della banca dati delle Posizioni Assicurative degli iscritti, è prevista 
un'attività di sistemazione delle posizioni su lotti di lavorazione, al fine di consentire la 
consultazione dell'Estratto Conto Informativo e la correzione di eventuali inesattezze. 

L'ufficio svolge, in ultimo, le necessarie attività di studio ed aggiornamento normativo, al 
fine di adeguare le procedure riguardanti le materie di competenza sopra descritte. 

Ufficio Assicurazioni e Stage 

ASSICURAZIONI 

L'ufficio si è occupato degli adempimenti relativi alla gestione di tutte le polizze 
assicurative della Fondazione, alla stipula delle polizze RCAuto e delle polizze temporanee. 
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Ha gestito i rapporti con il broker assicurativo. Assicurazione troupe, materiale tecnico e 
scenografico di proprietà del C.S.C. e preso a noleggio. Comunicazioni riguardanti le attività 
e le trasferte degli allievi; trasferte di dipendenti e collaboratori; polizze per mostre e stands 
organizzati dal C.S.C.; pratiche di risarcimento danni (infortuni, furti, danneggiamenti). 

STAGE 

Gestione dei rapporti con le Università, gli Istituti di Formazione, i settori, le divisioni e le 
sedi distaccate della Fondazione. 

Studio e applicazione delle novità previste dalla normativa in materia di tirocini. 
Adempimenti relativi all'attivazione di tirocini dei programmi "Tomo Subito", "Garanzia 
Giovani" e dei tirocini formativi della durata di 6 mesi con assegnazione di borse di lavoro in 
ambito cinematografico. 

Sono state gestite le richieste di tirocinio sul portale SOUL. 
Nel 2016 sono stati attivati 24 tirocini di cui 3 con assegnazione di borse di lavoro, 2 per il 

programma "Garanzia Giovani", 3 presso la sede regionale Piemonte e 1 presso la sede 
regionale Lombardia. 

Altre attività 

Adempimenti periodici: 
- adempimenti connessi all'Anagrafe delle prestazioni (art. 53, comma 11, D.Lgs. n. 165/01). 

Ufficio Gare e Contratti 

L'Ufficio in oggetto, articolato nelle aree "Gare" e "Contratti", nel corso dell'anno 2016 ha 
svolto, con efficacia e tempestività, gli adempimenti inerenti le gare per l'affidamento di 
servizi e forniture sulla base delle esigenze - programmate e non - delle varie strutture della 
Fondazione, nonché inerenti le procedure amministrative e contrattuali per l'affidamento di 
incarichi di collaborazione a vario titolo e per la stipula di accordi e convenzioni, nell'ambito 
delle attività istituzionali. Occorre evidenziare che nel corso dell'anno è stata emanata la 
nuova norma che disciplina gli appalti (Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50) ciò ha 
inevitabilmente comportato un periodo di studio e approfondimento per mettere a punto le 
nuove procedure, anche nelle more dell'emanazione di regolamenti e decreti attuativi. 
Anche al fine di continuare il processo di dematerializzazione delle attività amministrative, 
l'Ufficio è stato dotato di una piattaforma di e-procurement per la completa gestione 
telematiche delle gare e dell'Albo fornitori. 
Contestualmente, sono state svolte le necessarie attività di studio e aggiornamento normativo 
e giurisprudenziale, nonché di consulenza alle strutture, in ordine alle problematiche inerenti 
gli ambiti di competenza. 
Si riportano di seguito le principali attività, nel corso dell'anno 2016, svolte nell'ambito di 
ciascuna area di competenza. 
AREAGARE 
La consueta attività di aggiornamento normativo e di ricerca dottrinale e giurisprudenziale ha 
riguardato le disposizioni in materia di appalti, con particolare riferimento ai provvedimenti 
legislativi che hanno introdotto modifiche al Codice degli Appalti e le successive Direttive 
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Anac in materia. Ai fini del puntuale adempimento degli obblighi di pubblicità previsti, si è 
provveduto, infine, ad evidenziare gli esiti delle gare nel sito dell 'ANAC e della GUCE. 
Sono, poi, state svolte e/o avviate le seguenti gare: 

Approvvigionamento annuale toner, cancelleria, materiale di consumo - Roma e sedi 
distaccate 
Affidamento dei lavori edili ed impiantistici relativi al completamento dei locali sottotetto 
del teatro Blasetti ed opere complementari" 
Affidamento biennale dei servizi assicurativi relativi ai beni ed alle attività della Fondazione-
5 lotti 
Servizio di gestione mensa aziendale con preparazione e somministrazione di pasti 
Affidamento triennale dell'appalto di servizi relativo al "piano di assistenza sanitaria 
integrativa per i dipendenti della Fondazione 
Acquisto di apparati tecnico-informatici per la Scuola 
Acquisto apparati - tecnologici - 2 lotti 
Acquisto apparati tecnico-informatici per la Cineteca Nazionale 

In relazione a dette procedure, l'Ufficio ha fornito, di volta in volta, il necessario supporto al 
RUP, raccordandosi con le strutture interessate e ha assicurato la verifica degli adempimenti 
periodici a carico della Fondazione (acquisizione del DURC) e delle ditte appaltatrici 
(rinnovo della polizza di R.C). 

AREA CONTRATTI 
Nel corso del 2016 è stata svolta la consueta attività di studio e aggiornamento normativo, 
nonché di ricerca dottrinale e giurisprudenziale, con specifico riferimento alla 
regolamentazione delle diverse tipologie di collaborazione professionale, curando la 
conseguente predisposizione di direttive e circolari interne, nonché di procedure 
standardizzate e digitali anche nell'ottica della dematerializzazione. 
L'Ufficio ha fornito, come di consueto, consulenza e supporto a tutte le strutture della 
Fondazione in ordine all'affidamento di incarichi di collaborazione e la stipula di convenzioni 
ed accordi con terzi, provvedendo, altresì, alla predisposizione dei relativi contratti ovvero 
alla verifica formale ed ai necessari emendamenti dei testi elaborati dalle suddette strutture. In 
dettaglio, sono stati predisposti: 
- Contratti a progetto n. 154 
- Contratti occasionali (a prestazione d'opera) n. 421 
- Incarico professionale n. 9 
- Realizzazione video e/o Cessione diritti n. 26 
- Modifiche/Integrazioni contrattuali n. 88 
- Accordi di collaborazione/progetti con società/enti n. 46 
- Locazioni n. 7 
- Contratti a minori n. 12 

L'Ufficio ha svolto, infine, i consueti adempimenti periodici correlati all'esecuzione dei 
contratti di fornitura stipulati dalla Divisione Amministrativa e dei contratti di appalto di 
servizi, , alla formalizzazione dei rilievi per inadempimenti contrattuali e dell'atto di messa in 
mora, alla definizione delle relative penali. 
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